Poznan, dnia 10 marca 2025 r.

OKEP-WOA.261.4.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu (OKE) zwraca sie z uprzejmg prosba
o dokonanie kalkulacji kosztow i przedstawienie oferty na sukcesywng dostawe fabrycznie
nowych artykutéw biurowych w roku 2025.

ZAMAWIAJACY

Nazwa: OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU
Adres: 61-655 Poznan, ul. Gronowa 22

Numer telefonu: 61 85 40 160

Numer faksu: 61 85 21 441

Adres e-mail: sekretariat@oke.poznan.pl

Strona internetowa: www.oke.poznan.pl

OKE informuje, ze w niniejszym zamdowieniu nie maja zastosowania przepisy ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320
Z pozniejszymi zmianami).

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych artykutdéw biurowych
w roku 2025. Szczegdétowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zestawieniu asortymentu
artykutdéw biurowych stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

W zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé
zmniejszenia lub zwigkszenia wartosci przedmiotu zamowienia do 30%. Zmiana wartoSci
przedmiotu zamowienia do +/- 30% nie bedzie miata wptywu na ceny jednostkowe artykutdéw
podanych w ofercie.

Wykonawca nie bedzie miat zadnych roszczeh z tytutu niezrealizowania catosci przedmiotu
umowy w zakresie nie wiekszym niz 30% wartosci przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto okreslonych w ofercie
przez caty okres trwania umowy.

W zakresie poszczegdlnych pozycji przedmiotu zamowienia, dostepnych w réznych wariantach
kolorystycznych, Zamawiajgcy okresli doktadnie ilosci oraz kolory w poszczegdlnych
zamowieniach.

Artykuty biurowe dostarczane przez Wykonawce muszg by¢ fabrycznie nowe. Przez stwierdzenie
sfabrycznie nowe” Zamawiajgcy rozumie asortyment nieregenerowany oraz nie refabrykowany.
Przedmiot umowy musi by¢ wolny od jakichkolwiek wad fizycznych i prawnych oraz roszczen
0soOb trzecich. Artykuly biurowe muszg by¢ opakowane oryginalnie, opakowania muszg by¢
nienaruszone, posiada¢ zabezpieczenia zastosowane przez producenta.

TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | WARUNKI REALIZACJI

Zamowienia jednostkowe bedg dokonywane przez Zamawiajgcego za posrednictwem
pracownika Zamawiajgcego, upowaznionego do sktadania zamoéwien. Dostawa artykutéw
biurowych bedzie realizowana sukcesywnie (w formie dostaw czesciowych) w ramach aktualnego
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zapotrzebowania jednostkowego, zgtaszanego Wykonawcy przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
przewiduje, ze dostawy czesciowe bedg odbywaé sie w 3 transzach: w miesigcu kwietniu,
wrzesniu i grudniu 2025 roku. Zamawiajgcy informuje, iz dostawy czesciowe mogg odbywac sie
wytgcznie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 7:30-14:30. Kazdorazowo termin
dostawy czesciowej nalezy uzgodni¢ z pracownikiem Zamawiajgcego skfadajgcym zamowienie.
Zamawiajagcy wymaga, aby przedmiot zamdéwienia zostat wniesiony przez osobe dostarczajgca
przedmiot zaméwienia doktadnie do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji jednostkowego zamowienia, niezaleznie
od jego wartosci, bezposrednio do siedziby OKE w Poznaniu, ul. Gronowa 22 (9 pietro, w budynku
sg windy), w terminie do 10 dni roboczych liczgc od dnia zlozenia zamdwienia. Koszty transportu
wraz z roztadunkiem i wniesieniem zamowionych artykutow biurowych niezaleznie od wartosci
poszczegoblnych zamowien ponosi Wykonawca.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci ilosciowej lub jakosciowej dostarczonego przedmiotu
umowy, Zamawiajgcy zgtosi niezwtocznie reklamacje w formie pisemnej lub telefonicznej, za$
Wykonawca zobowigzuje sig, nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od daty zgtoszenia
reklamaciji, dostarczy¢ na wtasny koszt przedmiot umowy wolny od wad i zgodny z zamdwieniem
jednostkowym oraz umowa.

Zamowienia jednostkowe dokonywane bedg za posrednictwem poczty elektronicznej. Kazde
zamowienie jednostkowe bedzie zawiera¢ co najmniej nazwe artykutu biurowego, liczbe sztuk,
cene jednostkowg brutto (zgodng z przedstawiong przez Wykonawce ofertg), wartosé
sumaryczng w kazdej pozycji oraz podsumowanie zamowienia.

Wydanie przedmiotu zaméwienia nastepuje z chwilg dokonania jego odbioru.

Dostawy czesciowe bedg wykonywane sukcesywnie od daty zawarcia umowy do dnia 31 grudnia
2025 roku lub do wyczerpania wartosci umowy (z zastrzezeniem prawa do jej zwiekszenia
0 30%).

WARTOSC ZAMOWIENIA
Zamowienie o wartoéci nieprzekraczajgcej 130.000 zt netto.

KRYTERIUM WYBORU OFERTY
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej OKE zastosuje kryterium ceny.

UNIEWAZNIENIE ZAMOWIENIA
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zamdéwienia na kazdym
etapie, bez podania przyczyny.

WYTYCZNE DLA WYKONAWCOW DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA TRESCI OFERTY

Oferta powinna zawierac:

» zestawienie asortymentu (Zatgcznik nr 1) — Wykonawca poda cene z doktadnoscig do 2
miejsc po przecinku,

» formularz oferty (Zatgcznik nr 2) — Wykonawca poda cene z doktadnoscig do 2 miejsc
po przecinku,

» parafowany projekt umowy (Zatgcznik nr 3).

WARUNKI PLATNOSCI

OKE dokona zaptaty cze$ciami, po wykonaniu kazdego zaméwienia jednostkowego, przelewem
na wskazany rachunek bankowy na podstawie wystawionej faktury w terminie 14 dni od dnia
dostarczenia faktury, wystawionej zgodnie z postanowieniami umowy.

TERMIN | SPOSOB PRZEKAZANIA ODPOWIEDZI
Jezeli wyrazajg Panstwo che¢ realizacji niniejszego  zamdwienia,  prosimy
o przestanie oferty nie pozniej niz do dnia 18 marca 2025 r. na adres siedziby lub adres
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e-mail Zamawiajgcego. Aby oferta zostata ztozona w wymaganym terminie liczy sie moment
doreczenia oferty Zamawiajgcemu.

DYREKTOR
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Poznaniu

/< Marcjanna Klessa

Zatgczniki (zaznaczy¢ znakiem X zatgczniki, ktére zostaty dotgczone do zapytania ofertowego)

Nr 1 — zestawienie asortymentu artykutow biurowych,

Nr 2 — formularz oferty,

Nr 3 — projekt umowy dotyczacej przedmiotu zamodwienia,

O Nr 4 — projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
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