Zalgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego nr OKEP-WOA.261.2.2025

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

(stanowigca Zatgcznik nr 1 do umowy z dnia ... 2025 r. zwanej dalej Umowg Podstawowg”)

zawarta w Poznaniu wdniu ............ 2025 r. pomiedzy:
(zwana dalej ,Umow3g”)

Okregowa Komisja Egzaminacyjng (OKE) w Poznaniu z siedzibg w Poznaniu
przy ul. Gronowa 22, kod pocztowy 61-655, REGON: 631286835; NIP: 778-13-56-875,
reprezentowang przez:

Panig Marcjanne Klesse — Dyrektora OKE,

zwang w dalszej czesci umowy ,,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”

= z siedzibg ..........ooiiiinl , REGON: ...........o...l. NIP: ... ,
reprezentowanym przez:

zwanego w dalszej czesci umowy ,,Podmiotem przetwarzajagcym”

§1.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu, w trybie art. 28
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (zwanego w dalszej czesci ,Rozporzadzeniem”) dane osobowe
do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej umowie oraz
w wykonaniu umowy z dnia ............ 2025 r., zwanej dalej Umowg Podstawowa.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z Umowg Podstawowa, niniejszg umowg, Rozporzgdzeniem oraz z innymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktore chronig prawa osob, ktorych
dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje sSrodki bezpieczenstwa spetniajgce
wymogi Rozporzgdzenia.

§2.

Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy dane
zwykte osobowe o0sOb przystepujgcych do egzamindw organizowanych przez
Okregowg Komisje Egzaminacyjng w Poznaniu, to jest: egzaminu ésmoklasisty,
egzaminu maturalnego oraz egzaminéw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe
wytgcznie w celu realizacji obowigzkéw, wynikajgcych z Umowy Podstawowej,
tj. wytgcznie w celu druku i dostawy etykiet samoprzylepnych z kodami kreskowymi
i znakami stuzgcymi do identyfikacji zdajacych przystepujgcych do ww. egzamindw.



Dane osobowe zdajgcych: imie, nazwisko, PESEL i dane osobowe egzaminatorow:
imie, nazwisko, numer egzaminatora bedg przesytane elektronicznie w postaci bazy
w programie Excel — spakowanej w formacie *.zip i zabezpieczonej hastem,
przekazanym inng metodg niz plik, nie pdzniej na dwa tygodnie przed terminem
dostawy etykiet samoprzylepnych z nadrukiem, z wyjgtkiem egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacie zawodowe — czerwiec, wéwczas dane osobowe
zdajgcych bedg przestane nie pézniej niz na 10 dni przed terminem dostawy etykiet
samoprzylepnych z nadrukiem.

§3.

Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych
mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozyé nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje
sie udostepni¢ dane wytgcznie osobom, ktore bedg przetwarzaty powierzone dane
w celu realizacji niniejszej umowy i to po uprzednim nadaniu im upowaznieh
do przetwarzania tych danych i zobowigzaniu ich do zachowania danych w tajemnicy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktorej
mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzgdzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy,
zarowno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

Podmiot przetwarzajgcy po zakonczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych
z przetwarzaniem zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa
wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego
nakazujg przechowywanie danych osobowych.

. W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi w niezbednym
zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane
dotyczg oraz wywigzywania sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36
Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych
zgtasza je Administratorowi bez zbednej zwtoki, nie pozniej jednak niz w terminie 24
godzin od stwierdzenia naruszenia.

§4.
Prawo kontroli
. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzgdzenia ma prawo kontroli,

czy srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu
i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia niniejszej

umowy.

. Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego i za minimum 1- dniowym jego uprzedzeniem.



3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych
podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych, nie dluzszym niz
1 dzien.

4. Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne
do wykazania spetnienia obowigzkow okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5.
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajgcy nie moze powierzy¢ danych osobowych objetych niniejszg
umowg do dalszego przetwarzania.

§ 6.
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie
danych osobowych niezgodnie z trescig niniejszej umowy oraz Umowy Podstawowej,
a w szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci
administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w niniejszej umowie, o jakiejkolwiek
decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile
sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania
w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych osobowych, w szczegolnosci
prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez Generalnego Inspektora
Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych osobowych
powierzonych przez Administratora danych.

§7.
Czas obowigzywania umowy
1. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez caty czas obowigzywania
Umowy Podstawowe;.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy i jej warunkow mogg by¢ dokonywane za zgodg obu
stron wyrazong na pi$mie pod rygorem niewazno$ci.

3. Tres¢ niniejszej umowy moze by¢ zmieniana m.in. w przypadku zmiany przepisow
prawa i koniecznosci dostosowania tresci niniejszej umowy do tych przepiséw lub
zmiany regulacji wewnetrznych dotyczacych przetwarzania danych osobowych
obowigzujgcych u Zamawiajgcego.

§8.
Rozwigzanie umowy

1. Administrator danych moze rozwigzac niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym
gdy Podmiot przetwarzajacy:



a)

b)

d)

pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;

przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowg lub Umowg Podstawowg;

powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora danych,

rozwigzania zostanie Umowa Podstawowa.

§9.

Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich
informaciji, danych, materiatébw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych
od Administratora danych i od wspodtpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych
w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemne;j
lub elektronicznej (,dane poufne”).

Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani
udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie
umowy, chyba 2ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika
z obowigzujgcych przepiséw prawa lub umowy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zniszczenia wszelkich zbiorow danych
osobowych otrzymanych od Zamawiajgcego oraz ich kopii po wykonaniu kazdego
zamowienia czgstkowego wynikajgcego z Umowy Podstawowej, bez odrebnego
wezwania. Na zgdanie Administratora Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest
Ztozy¢ stosowne o$wiadczenie na piSmie.

§10.
Postanowienia koncowe

Umowa niniejsza zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach
po dwa dla Administratora i jednym dla Podmiotu przetwarzajgcego.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie bedg miaty przepisy
Kodeksu cywilnego oraz Rozporzadzenia.

Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie
sad witasciwy Administratora.

Administrator danych: Podmiot przetwarzajacy:



