Poznan, dnia 12 kwietnia 2024 r.
OKEP-WOA.261.6.2024

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu (OKE) zwraca sie z uprzejmg prosbag
o dokonanie kalkulacji kosztow i przedstawienie oferty na wykonanie ustugi poligraficznej
polegajgcej na sukcesywnym wydrukowaniu materiatdw szkoleniowych (podzielonych
na zeszyty) dla egzaminatorow na potrzeby Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu
w zaleznosci od biezgcych potrzeb zwanych dalej Materiatami wraz z obrébkg graficznag,
konfekcjonowaniem, dostawg i wniesieniem do siedziby Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY

Nazwa: OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU
Adres: 61-655 Poznan, ul. Gronowa 22

Numer telefonu: 61 85 40 160

Numer faksu: 61 85 21 441

Adres e-mail: sekretariat@oke.poznan.pl

Strona internetowa: www.oke.poznan.pl

Zamawiajacy informuje, Zze w niniejszym zamdwieniu nie maja zastosowania przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz.
1605 z pdZniejszymi zmianami).

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest ustuga obejmujaca wydruk Materiatow, ktére uzaleznione
bedg od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego wraz z ich dostawg, roztadunkiem i wniesieniem
do siedziby Zamawiajgcego. Wykonawca bedzie realizowaé ustuge kazdorazowo
w nastepujgcych etapach:

a) przygotowanie druku Materiatow,

b) wydruk Materiatow,

c) konfekcjonowanie Materiatow, tj.: posegregowanie, zszycie lub zbroszurowanie,

d) dostawe wydrukowanych Materiatéw do siedziby Zamawiajgcego (pietro IX).
Ustuga polega na sukcesywnym drukowaniu Materiatdbw z plikbw PDF zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania. Kazdy plik PDF odpowiada jednemu
zeszytowi. Ustuga bedzie wykonywana w okre$lonych przez Zamawiajgcego dniach
w miesigcu maju 2024 roku, czyli w okresie zwigzanym ze sprawdzaniem arkuszy egzaminu
maturalnego i egzaminu ésmoklasisty.
Specyfikacja Materiatow:
- wydruk format A3 — dwustronnie (1+1),
- Materiaty drukowane na kartkach formatu A3 w uktadzie broszury,
- wydrukowana karta A3 ztozona na p6t do formatu A4 spieta zszywkami na grzbiecie,
- papier — 80g,
- oktadka — 80g,
- oprawa — zeszytowa,
- kolorystyka — druk czarno-biaty,
- przewidywana liczba 236 639 stron A4.
Zamawiajgcy szacuje, ze ustuga obejmie okoto 10673 szt. roznych zeszytow
0 zréznicowanym nakladzie i objetosci (liczba stron) zgodnie z zatgcznikiem nr 1
do niniejszego zapytania.
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Materiaty powinny by¢ spakowane w koperty i kartony. W jednej kopercie winny znalez¢ sie
zeszyty z danego rodzaju (pliku PDF) dla wszystkich egzaminatoréw z danego zespotu.
Koperty winny by¢ opisane nazwg zespotu, numerem zeszytu tozsamym z numerem
podanym w nazwie pliku PDF i liczbg znajdujgcych sie w kopercie zeszytow. W kartonie
winny znalez¢ sie wszystkie koperty z danego rejonu. Jeden karton powinien wazy¢ nie
wiecej niz 20 kg. Karton winien by¢ opisany nazwg rejonu, rodzajem egzaminu, przedmiotem
i poziomem np.

,Gorzow EM J. polski PP”

,Szczecin E8 Matematyka 1/2”

,ozczecin E8 Matematyka 2/2”

Liczby stron do powielenia i do zszycia sg liczbami szacunkowymi i mogg ulec zmianie
w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode, tym
samym oswiadcza, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu tych zmian. W zaleznosci
od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé
zmniejszenia lub zwigkszenia wartosci przedmiotu zamdwienia do 30%. Zmiana wartosci
przedmiotu zaméwienia do +/- 30% nie bedzie miata wptywu na cene jednostkowg wydruku
ustalong w niniejszej umowie.

Wszystkie koszty zwigzane z wydrukiem Materiatéw, ich konfekcjonowaniem, opakowaniem,
sktadowaniem i dostarczeniem do siedziby Zamawiajgcego ponosi Wykonawca.

Wykonawca zobowigzany jest do:

- dostarczenia wydrukowanych Materiatdw do siedziby Zamawiajgcego (pietro IX, windy
w budynku). Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zamodwienia zostat dostarczony
do Zamawiajgcego i wniesiony przez osobe dostarczajgcg przedmiot zamowienia dokfadnie
do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego,

- konfekcjonowaniu Materiatdw w sposob okreslony w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Wszystkie Materialy przekazane przez Zamawiajgcego zostang przygotowane w formacie
PDF i przekazane wraz z liczbg kopii danego zeszytu drogg elektroniczng zgodnie
z terminami okreslonymi w zatgczniku nr 1 za niezwtocznym potwierdzeniem odbioru
na adres e-mail, z ktérego =zostata wystana wiadomos¢ oraz na adres e-mail
sekretariat@oke.poznan.pl.

Za niewtasciwe wykonanie zamowienia Zamawiajgcy przewiduje kary umowne na zasadach
okreslonych w projekcie umowy.

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na zlecenie wykonania ustugi lub jej czesci osobom trzecim.
Zamawiajgcy wymaga, by na kazdym etapie wykonywania ustugi Materiaty byly
zabezpieczone przed ich nieuprawnionym ujawnieniem, a w szczegolnosci poprzez:

a) ztozenie imiennej listy pracownikow Wykonawcy zaangazowanych w proces
drukowania Materiatéw wraz z oswiadczeniami tych pracownikédw o zachowaniu
tajnosci i nieujawnianiu informacji nieuprawnionym osobom w zwigzku
z wykonywaniem czynno$ci stuzbowych, stanowigcej zatgcznik do umowy; wzor
takiego oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania,

b) przekazanie po realizacji zamowienia wszystkich wydrukowanych Materiatéw,
a takze bfednie wykonanych wydrukéw oraz dostarczenie ich na wlasny koszt
do siedziby Zamawiajgcego,

c) takie zapakowanie Materiatow, ktore w razie otwarcia nie bedzie mogto byc¢
ponownie zamkniete bezsladowo,

d) dostarczenie Materiatbw w kartonach zabezpieczajgce je przed zamoknigciem,
zabrudzeniem i uszkodzeniem, o wytrzymatosci umozliwiajgcej ich sktadowanie
jedne na drugich.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli wszystkich wymogow wskazanych
powyzej i etapow realizacji zamdwienia poprzez upowaznione osoby. Kontrola moze byc¢
przeprowadzona bez wczesniejszego powiadomienia Wykonawcy.
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TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | WARUNKI REALIZACJI
Zamawiajgcy ustala termin realizacji zamoéwienia od dnia 12 maja do 28 maja 2024 r.

WARTOSC ZAMOWIENIA
Zamodwienie o wartosci nieprzekraczajgcej 130.000 zt netto.

UNIEWAZNIENIE ZAMOWIENIA
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zaméwienia na kazdym
etapie, bez podania przyczyny.

KRYTERIUM WYBORU OFERTY
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy zastosuje kryterium ceny.

WYMAGANIA FORMALNE WOBEC WYKONAWCOW

Zamawiajgcy wymaga zfozenia wykazu ustug wedtug zatgcznika nr 3.

Wykonawca wykaze sie przynajmniej dwoma ustugami o podobnym zakresie w okresie 12
miesiecy przed dniem ztozenia oferty o fgcznej wartosci minimum 20 000 ztotych.

Sposdéb  oceny: Ocena spetnienia powyzszego warunku zostanie dokonana
wg formuly spetnia- nie spetnia.

WYTYCZNE DLA WYKONAWCOW DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA TRESCI OFERTY

Oferta powinna zawierac:

» formularz oferty (zatgcznik nr 2) — Wykonawca poda cene z doktadnoscig do 2 miejsc
po przecinku,

» wykaz zrealizowanych ustug (zatgcznik nr 3),

» parafowany projekt umowy (zatgcznik nr 4),

WARUNKI PLATNOSCI

Zamawiajgcy dokona zapfaty przelewem na wskazany w umowie rachunek bankowy
w terminie 14 dni od dnia dostarczenia faktury, wystawionej zgodnie z postanowieniami
umowy. Szczegoétowe warunki i zasady ptatnosci okresla projekt umowy.

TERMIN | SPOSOB PRZEKAZANIA ODPOWIEDZI

Jezeli wyrazajg Panstwo che¢ realizacji niniejszego  zamowienia,  prosimy
o przestanie oferty nie pdzniej niz do dnia 17 kwietnia 2024 r. na adres siedziby lub adres e-
mail Zamawiajgcego. Aby oferta zostata ztozona w wymaganym terminie liczy sie moment
doreczenia oferty Zamawiajgcemu.

DYREKTOR
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Poznaniu

-/ Marcjanna Klessa

Zatgczniki:

Nr 1 — nakfad,

Nr 2 — formularz oferty,

Nr 3 — wykaz zrealizowanych ustug,

Nr 4 — projekt umowy,

Nr 5 — zobowigzanie do zachowania poufnosci.



