Zalacznik nr 4B do SWZ - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

Znak sprawy: OKEP-WOA.260.3.2024

UMOWA NR OKEP-WOA.(022.2...... 2024
(UMOWA NR WYKONAWCY ...... )

zawarta w Poznaniu wdniu ... pomiedzy

OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA (OKE) w Poznaniu, z siedzibg
w Poznaniu przy ul. Gronowej 22, kod pocztowy 61-655, REGON: 631286835; NIP: 778-13-
56-875, reprezentowang przez:

Panig Marcjanng Klesse — Dyrektora OKE,

zwang dalej ,,Zamawiajacym”

........................... z siedzibg: ...............coeeo... REGON: ... NIP: .

reprezentowanym przez: ..................
zwanego dalej ,,Wykonawcg”.

Strony, zawierajac niniejsza umowe¢ Ww rezultacie wyboru oferty Wykonawcy jako
najkorzystniejszej w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji, o ktorym mowa
w Dziale III Rozdziat 4 Oddziat 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j.: Dz. U. 2023 poz. 1605 z p6zn. zm.) — zgodnie postanawiaja:

§1.

Definicje uzytych w tresci niniejszej umowy okreslen:

1.

2.

Przesylka — oznacza przesylke kurierska bedaca przedmiotem niniejszej umowy,
zawierajgcg prace egzaminacyjne, chroniong przed nieuprawnionym ujawnieniem,

Szkola — oznacza szkot¢ lub placowke, w ktorej odbywa si¢ egzamin maturalny,
wskazana Wykonawcy przez Zamawiajacego zgodnie z postanowieniami § 2 ust. 6
niniejszej umowy.

§2.

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania ustugi pocztowej
dotyczacej odbioru Przesylek przez ~Wykonawce bezposrednio ze  szkot
ponadpodstawowych, w ktorych odbywa sie¢ egzamin maturalny, na obszarze
wojewodztw lubuskiego, wielkopolskiego i zachodniopomorskiego oraz ich dostarczenie
do jednego ze wskazanych przez Zamawiajacego 9 punktow odbioru, najpozniej
w terminie do nastgpnego dnia roboczego do godziny 10.00.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania ustugi zgodnie z ustaleniami okreslonymi

w specyfikacji  warunkéw zamoéwienia (SWZ) do postepowania nr  OKEP-
WOA.260.3.2024 z dnia 12 lutego 2024 r. oraz wiasng oferta zlozong w dniu
.................. 2024 r., ktore stanowig odpowiednio Zatacznik nr 1 i nr 2 do niniejsze]
umowy. Zamawiajacy gwarantuje realizacj¢ zakresu zamdéwienia na poziomie
nie mniejszym niz 60 % tacznej liczby przesytek wskazanych w Formularzu ofertowym.
Zobowigzanie Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 1. i 2 powyzej, obejmuje odbior
Przesytek ze Szkot od dnia 7 maja do 23 maja 2024 r., z wylaczeniem sobdt, niedziel oraz
dnia 22 maja 2024 r., w podanych przedziatach czasowych. Zamawiajacy ustala dwa
przedziaty czasowe do odbioru Przesytek ze Szkot:
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ok

a) pierwszy w godzinach od 15:00 do 17:30 — dotyczy tylko pierwszego dnia egzaminu,
tj. 7 maja 2024 roku,

b) drugi w godzinach od 14:00 do 16:30 — dotyczy drugiego i kazdego z kolejnych dni
egzaminu.

Z jednej Szkoty Wykonawca danego dnia odbiera tylko jedng Przesyike.

Odbiér Przesylek w innym przedziale czasowym niz wskazany przez Zamawiajgcego

w ust. 3 powyzej wymaga kazdorazowo uzgodnienia z dyrektorem danej Szkoty.

Szczegotowy wykaz Szkot, z ktorych beda odbierane Przesylki w poszczegdlnych

dniach, w ktérych odbywa si¢ egzamin maturalny z danego przedmiotu, Zamawiajacy

przedstawi Wykonawcy okoto dnia 29 marca 2024 roku.

Przesytki muszg by¢ dostarczone do wskazanych w ponizszej tabeli punktow odbioru

nastepnego dnia roboczego W godzinach od 8:00 do 10:00 z zastrzezeniem, ze dniem

roboczym jest takze sobota — wedlug nastepujacego podziatu terytorialnego:

Lp. | Migjsce dostarczenia Przesytki Powiaty, z ktorych Przesyltki beda odbierane

WOJEWODZTWO LUBUSKIE

gorzowski, miedzyrzecki, stubicki, strzelecko—

L Gorzéw Wielkopolski drezdenecki, sulgcinski, §wiebodzinski

krosénienski, nowosolski, wschowski, zielonogorski,

2. Zielona Gora . L
zarski, zaganski

WOJEWODZTWO WIELKOPOLSKIE

jarocinski, kaliski, kepinski, krotoszynski, ostrowski,

3 Kalisz ostrzeszowski, pleszewski

4, Konin kolski, koninski, stupecki, turecki

5. Leszno gostynski, koscianski, leszczynski, rawicki
6. Pila chodzieski,

czarnkowsko-trzcianecki, pilski, watecki, ztotowski

gnieznienski, grodziski, migdzychodzki, nowotomyski,
7. Poznan obornicki, poznanski, szamotulski, Sremski, Sredzki,
wagrowiecki, wolsztynski, wrzesinski

WOJEWODZTWO ZACHODNIOPOMORSKIE

biatogardzki, drawski, kotobrzeski, koszalinski,

8. Koszalin e . A,
stawienski, szczecinecki, swidwinski

choszczenski, goleniowski, gryficki, gryfinski, kamienski,
9. Szczecin lobeski, mysliborski, policki, pyrzycki, stargardzki
i m. Swinouj$cie




8.

9.

10.

11.

1.

Zamawiajacy wymaga, aby Przesylki w punktach odbioru zostaty wniesione przez
Wykonawce doktadnie do miejsca wskazanego mu przez odbiorce.

Doktadne adresy punktéw odbioru wraz z numerami telefonéw do kontaktu Zamawiajacy
poda Wykonawcy w terminie okoto dnia 15 marca 2024 r.

Odbior Przesytek ze Szkot nastapi na podstawie wydanych przez Zamawiajacego
upowaznien do dokonania czynno$ci stuzbowych, wystawionych przez Zamawiajgcego
dla kazdej osoby odbierajacej Przesytki. Kazdorazowe przekazanie Przesylek w relacjach
Nadawca —Wykonawca oraz Wykonawca — Odbiorca wymaga pisemnego pokwitowania,
stanowigcego integralng cze$¢ kazdej Przesytki. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy,
dnia 15 marca 2024 roku, wzor takiego pokwitowania, ktore wypelia¢ nalezy
w 3 (trzech) odcinanych czgéciach (po jednym wlasciwym odcinku dla: nadawcy,
Wykonawcy, odbiorcy). Pokwitowanie musi zawiera¢ co najmniej: imi¢, nazwisko osoby
odbierajacej Przesytke, nr jej upowaznienia, dat¢ i godzing nadania i odbioru Przesytki
oraz podpisy nadawcy, osoby odbierajacej Przesylke i odbiorcy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy w cato$ci w terminie
do dnia 24 maja 2024 r.

§3.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

a) zapewnienia $cistej ochrony Przesylek od momentu ich nadania (odbioru przez
Wykonawcg) do momentu dorgczenia do wskazanych punktow odbioru,
a w szczegolnosci do:

- przewozu Przesytek w sposob zapewniajacy ich ochrong przed nieuprawnionym
Ujawnieniem, naruszeniem lub wutrata (w tym kradzieza); Zamawiajacy
nie dopuszcza mozliwosci transportu  Przesylek w inny sposéb niz
przystosowanym do tego celu samochodem,

- wyposazenia kazdego pojazdu przewozacego Przesytki w S$rodek tacznosci
(np. telefon komorkowy) umozliwiajacy staty kontakt z Wykonawca,

- zorganizowania w uzgodnieniu z Zamawiajagcym sposobu monitorowania
I kontroli realizacji ustugi przez osoby odbierajace Przesytki — Wykonawca
ma obowigzek przekaza¢ Zamawiajagcemu, nie pdzniej niz do dnia 29 marca
2024 r., imienny wykaz osob odbierajacych Przesytki i numery kontaktowe
telefonow do nich lub do stuzb nadzoru ze strony Wykonawcy, ktore beda miaty
statg tgcznos¢ z tymi osobami z zastrzezeniem, ze Wykonawca ma obowigzek
zorganizowac sposob 1acznosci z tymi stuzbami w taki sposob, aby Zamawiajacy
mial mozliwo$¢ natychmiastowego kontaktu telefonicznego z nimi,

- zabezpieczenia Przesylek w taki sposob, aby nie doszto do ich uszkodzenia,
a zwlaszcza naruszenia czy zamoczenia,

- przechowywania przez Wykonawce Przesylek w budynku i pomieszczeniach
gwarantujgcych ochrone przed nieuprawnionym ujawnieniem, naruszeniem lub
utratg (W tym kradzieza), monitorowanych i objetych calodobowa ochrona,

- zorganizowania i przedtozenia Zamawiajgcemu, na jego zadanie, procedur
postepowania w sytuacjach szczeg6élnych; Procedura taka powinna regulowaé
co najmniej zasady postgpowania w przypadku zdarzen typu: awaria pojazdu,
wypadki drogowe, itp.,

- przeszkolenia os6b odbierajagcych Przesylki w zakresie sposobu odbioru,
przechowania i dorgczenia Przesytek,



- wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za wykonanie ustugi, dostgpnej
dla Zamawiajacego w trakcie jej wykonywania pod wskazanym Zamawiajagcemu
numerem telefonu, w godzinach realizacji ustugi,

b) przekazania najpdzniej w dniu 7 maja 2024 roku (w pierwszym dniu realizacji
zamoOwienia) kazdemu dyrektorowi Szkoly harmonogramu odbioru Przesytek
wskazujacego dane osoby odbierajgcej Przesylke i orientacyjnej godziny jej przyjazdu
do Szkoty w danym przedziale czasowym we wszystkich kolejnych dniach realizacji
zamOwienia, a takze do podania imienia i nazwiska osoby koordynujacej dziatanie
na danym obszarze oraz telefonicznego numeru kontaktowego do niej.

§ 4.

Strony ustalaja, ze jedng Przesytke stanowi jedna paczka, zabezpieczona tekturowym
kartonem lub koperta, zawierajagca materialy papierowe w formacie A4 (prace
egzaminacyjne w bezpiecznych kopertach), przekazana osobie odbierajacej Przesytki
przez dyrektora Szkoty albo przez upowazniong do tego osobg, wraz z pokwitowaniem
odbioru.

Przesylk¢ uwaza si¢ za naruszona, gdy uszkodzeniu ulegnie jej opakowanie W stopniu
umozliwiajacym wyjecie pojedynczej pracy egzaminacyjnej lub zostanie uszkodzona
W sposOb uniemozliwiajacy odczytanie pracy.

§5.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ zachowanie w tajemnicy informacji dotyczacych

przewozonych i przechowywanych Przesytek i wszelkich innych informacji, w ktorych

posiadanie wszedt w zwiazku z realizacja ushugi, a ktore nie zostalty wezesniej ujawnione

do wiadomosci publiczne;.

. Zanaruszenie obowigzku zachowania tajemnicy uznaje si¢ w szczeg6lnosci:

a) otwarcie zamknigtych Przesylek lub zapoznanie si¢ z ich trescig w inny sposob;

b) przetwarzanie, w tym ujawnianie informacji, danych objetych tajemnica;

¢) umozliwianie osobom nieuprawnionym dziatan, majgcych na celu uzyskanie dostepu
do Przesytek i uzyskanie zawartych tam informacji.

Obowigzek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w Czasie.

§ 6.

. Zamawiajgcy, nie pOzniej niz do dnia 26 kwietnia 2024 r., zobowigzuje sie¢
do dostarczenia Wykonawcy, wedlug ztozonego zapotrzebowania, odpowiedniej liczby
upowaznien do dokonania czynno$ci stuzbowych dla oséb dokonujacych odbioru
Przesytek, pod warunkiem dostarczenia do Zamawiajacego przez Wykonawce petnego
imiennego wykazu tych os6b w terminie do dnia 29 marca 2024 r.

Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Wykonawce o wszelkich zmianach majacych
wplyw na wlasciwe wykonanie przedmiotu umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia prawidlowosci zabezpieczenia
Przesytek w okresie ich przechowywania.

. Zamawiajacy zapewnia 1 zobowigzuje si¢, ze wszystkie Przesytki doreczane przez
Wykonawce zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy do punktéw odbioru,
0 ktorych mowa w § 2 niniejszej umowy, zostang odebrane. Zamawiajacy potwierdza,
ze wszyscy odbiorcy Przesylek w datach i godzinach okre§lonych niniejsza umowa bgda
oczekiwali we wskazanych do dorgczenia miejscach. W przypadku niewykonania tego
obowigzku Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ na rzecz Wykonawcy odszkodowanie,
wynikajace z nieodebrania przez adresata Przesylki dor¢czanej  zgodnie



z postanowieniami niniejszej umowy, pod warunkiem jej dorgczenia zastgpczego
do siedziby Zamawiajagcego. Wykonawca zobowigzuje si¢ przekierowaé wszystkie
nieodebrane Przesyiki do siedziby Zamawiajacego.

5. Wysokos$¢ odszkodowania, o ktorej mowa w ust. 4 powyzej, bedzie ograniczona
do wskazanej w cenniku Wykonawcy ceny za zwrot nieodebranej przesyiki.

§7.

1. Zamawiajgcy ma prawo do obcigzenia Wykonawcy nast¢pujacymi karami umownymi:

a) za utrate Przesylki — kara umowna w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto,
wskazanego w § 9 ust.1. niniejszej umowy,

b) za dostarczenie Przesytki w stanie wskazujagcym na jej nieuprawnione otwarcie
albo Przesytki naruszonej, o ktorej mowa w § 4 ust.2. niniejszej umowy — kara
umowna w wysoko$ci 5% wynagrodzenia brutto, wskazanego w § 9 ust.1. niniejszej
umowy.

Prawo do dochodzenia kary umownej przystuguje Zamawiajacemu, gdy:

a) osoba odbierajaca Przesytke nie wyda Przesytki odbiorcy, a fakt jej przekazania
do dostarczenia przez Szkolg zostanie stwierdzony na podstawie dokumentu
pokwitowania,

b) osoba odbierajgca Przesylk¢ dostarczy Przesylke odbiorcy, a fakt jej naruszenia
lub nieuprawnionego otwarcia zostanie potwierdzony na dokumencie pokwitowania
(na odcinkach Wykonawcy i odbiorcy).

Laczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych wynosi 20% ceny zamowienia brutto.

4. Kary okreSlone w ust. 1. powyzej moga by¢ naliczone W sytuacji, gdy utrata
lub naruszenie Przesytki nastapi z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

5. W przypadku, gdy wyrzadzona Zamawiajgcemu szkoda swoja wartoscig przekroczy
wysoko$¢ naleznej kary umownej, a takze gdy z powodu innego niz opisane w ust. 1.
I ust. 2. powyzej naruszenia niniejszej umowy przez Wykonawce Zamawiajacy poniesie
szkod¢, Zamawiajacy ma prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych.
W szczegdlnoséei, jesli z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy dojdzie
do konieczno$ci ponownej organizacji egzamindéw przez Zamawiajacego — Wykonawca
zobowigzany jest do uiszczenia wszystkich kosztow zwigzanych z ponowng ich
organizacja.

6. W przypadku, gdy Wykonawca nie odbierze Przesylek w czasie umozliwiajacym ich
dostarczenie w wymaganym terminie, Zamawiajacy jest upowazniony zleci¢ osobom
trzecim przew6z nieodebranych Przesylek na koszt Wykonawcy, a ewentualng rdznica
W cenie ustugi obcigzy¢ Wykonawce.

N
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§ 8.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo natychmiastowego rozwigzania niniejszej UmMoOwy
w sytuacji, gdy Wykonawca nie bedzie realizowal ustugi zgodnie z obowigzkami okre§lonymi
w jej tresci i w SWZ, a w szczegodlnosci naruszy zasady ochrony Przesytek przekazanych jego
pieczy badz nie odbierze Przesylek w umoéwionym czasie.

§9.

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie stanowigce
iloczyn liczby dostarczonych Przesylek i cen¢ jednostkowa Przesytki w kwocie
........................ zt brutto (stownie zk: .....................).

2. Ustalona wysoko$¢ wynagrodzenia pokrywa wszelkie koszty Wykonawcy konieczne
do wykonania przedmiotu umowy.



3. Z wynagrodzenia brutto ustalonego w ust. 1. powyzej podlegaja potraceniu ewentualne
kary umowne oraz koszty wykonania ustugi zast¢pczej, o ktorych mowa w § 7 niniejszej
umowy.

4. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do dokonania zaptaty wynagrodzenia w terminie 21 dni
od daty otrzymania prawidtowej faktury, wystawionej zgodnie z postanowieniami
niniejszej umowy. Podstawg do wystawienia faktury bedzie uzgodniony mi¢dzy Stronami
umowy dokument, wskazujacy liczbe wszystkich dostarczonych Przesytek w oparciu
0 dokumenty oddawcze. Dokument ten jest ostateczny i po jego obustronnej akceptacji
nie jest mozliwa korekta liczby Przesytek bez zgody drugiej Strony.

5. Zamawiajacy dokona zaplaty wynagrodzenia przelewem na rachunek bankowy
WyYKONawey W ......c.ovviiiiininnnen, O NUMEIZE .....vvnnennnnn. pod warunkiem, ze jest
to rachunek bankowy umieszczony na biatej liscie podatnikéw lub wskazany powyzej
numer rachunku bankowego jest rachunkiem wirtualnym, ktory jest powigzany
z rachunkiem rozliczeniowym Wykonawcy uwidocznionym w wykazie podmiotow,
0 ktorym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towaréw i ustug. Na przelewie
Zamawiajacy zobowigzany jest okresli¢ tytul wptaty zgodny z numeracjag uméw 1 ich
identyfikacja u Wykonawcy, o ile taki numer zostanie niniejszej umowie przez
Wykonawce nadany.

6. Zamawiajacy wyraza zgod¢ na przestanie faktury droga elektroniczng na adres e-mail
sekretariat@oke.poznan.pl. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przekazania na adres
Wykonawcy informacji zwrotnej potwierdzajacej odbidr faktury. Informacja zwrotna
potwierdzajaca odbior faktury bedzie zawierala dat¢ otrzymania faktury przez ktora
rozumie¢ nalezy date faktycznego odbioru wiadomosci e-mail przez Zamawiajacego.

§ 10.
1. Ze strony Zamawiajagcego osoba upowazniong do kontaktow z Wykonawca
jest Kierownik WOA Zamawiajagcego Pani Magdalena Konopska — tel.

JESt i —tel o

§11.

Umowa niniejsza wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§12.

1. Uzupehienia i zmiany tresci niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
jej niewaznosci.

2. Ewentualne spory mogace wyniknaé¢ przy realizacji postanowien niniejszej umowy
Strony oddajag do rozstrzygnigcia sgdowi powszechnemu wilasciwemu dla siedziby
Zamawiajacego.

§ 13.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie przepisy ustawy
Prawo Zamowien Publicznych, Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo pocztowe
Z wylaczeniem regulacji dotyczacych postgpowan reklamacyjnych i odszkodowan.



§ 14.

1. Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jednym
dla Wykonawcy i dwoch dla Zamawiajgcego.
2. Wszystkie Zalaczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czgsce.

Zamawiajacy: Wykonawca:



