Poznan, dnia 28 listopada 2023 r.
OKEP-WOA.261.21.2023

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu (OKE) zwraca sie z uprzejmag
prosbg o dokonanie kalkulacji kosztow i przedstawienie oferty na swiadczenie ustug
hotelowych w roku 2024 na rzecz pracownikow oraz wspotpracownikéw Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Poznaniu.

ZAMAWIAJACY

Nazwa: OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU
Adres: 61-655 Poznan, ul. Gronowa 22

Numer telefonu: 61 85 40 160

Numer faksu: 61 85 21 441

Adres e-mail: sekretariat@oke.poznan.pl

Strona internetowa: www.oke.poznan.pl

OKE informuje, ze w niniejszym zamowieniu nie majg zastosowania przepisy ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1605
Z pozniejszymi zmianami).

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA | WARUNKI REALIZACJI
Zasady realizacji ustug:

e noclegi w pokojach 1 i 2 — osobowych ze S$niadaniami, zgodnie ze standardem
obiektu hotelowego (m. in. winda dla gosci hotelowych, pokoje klimatyzowane, WIFI,
telewizor, fazienka z kabing prysznicowg, toaletg),

e ustugi bedg swiadczone w hotelu skategoryzowanym jako hotel o minimum 3
gwiazdkach,

e Zamawiajgcy szacuje liczbe tzw. pokojonocy w przedziale od 100 do 150 w okresie
od 1.01.2024r. do 31.12.2024r., przy czym faktyczny zakres ustug moze by¢ nizszy
niz 100 lub wyzszy niz 150 i wynika¢ bedzie z faktycznych potrzeb OKE,

o mozliwos¢ rezerwacji rownoczesnie kilku pokoi w przypadku zwiekszonych potrzeb
Zamawiajgcego,

e mozliwos¢ zakwaterowania w poznych godzinach wieczornych, niezaleznie od czasu
trwania doby hotelowej w obiekcie,
mozliwo$¢ dokonywania rezerwacji on-line,

o przekazywanie potwierdzen rezerwacji do Zamawiajgcego elektronicznie
(indywidualna informacja o rezerwacji dla pracownikéw OKE).

Zamawiajgcy nie pokrywa kosztéw dodatkowych, innych niz koszt Swiadczenia ustugi
hotelowej zgodnie z ofertg Wykonawcy, zwigzanych np. z udostepnieniem w pokojach mini
baru, ptatnej telewizji lub telefonu hotelowego. Kosztami tymi winny zosta¢ obcigzone przez
Wykonawce osoby zakwaterowane w tych pokojach.

Zamawiajgcy rezerwowaC bedzie pokoje telefonicznie Ilub e-mailowo niezwtocznie
po uzyskaniu informacji o0 koniecznosci wyjazdu stuzbowego pracownika lub
wspotpracownika.

Wykonawca potwierdzi e-mailowo Zamawiajgcemu dokonanie rezerwacji nie pozniej
niz dwa dni od zlozenia zamowienia. Brak potwierdzenia dokonania rezerwacji w tym
terminie oznacza przyjecie zamowienia.


mailto:sekretariat@oke.poznan.pl

Ustugi hotelowe powinny by¢ realizowane przez hotel zlokalizowany w Warszawie,
w odlegtosci nie wiekszej niz 700 m liczgc trase pieszg od siedziby CKE mieszczacej sie
w budynku przy ul. Jozefa Lewartowskiego 6 w Warszawie.

TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1 stycznia 2024 r. — 31 grudnia 2024 r.

WARTOSC ZAMOWIENIA
Zamowienie o wartosci nieprzekraczajgcej 130.000 zt netto.

PROCES | KRYTERIA WYBORU WYKONAWCY
W niniejszym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy zastosuje
nastepujgce kryteria i ich wagi:

1. cena brutto ofert — waga 40%

2. liczba gwiazdek posiadanych przez hotel — waga 30%

3. odlegtosc¢ hotelu od siedziby CKE — waga 30%

Punkty w kryterium ,,cena oferty brutto” zostang obliczone wedtug wzoru:

Najnizsza cena ofertowa brutto
Cena badanej oferty brutto

x 40 = liczba punktow

Punkty w kryterium ,liczba gwiazdek posiadanych przez hotel’ zostang obliczone wedtug
WZoru:
Liczba gwiazdek oferty ocenianej
Najwyzsza zaoferowana liczba gwiazdek

x 30 = liczba punktow

Punkty w kryterium ,odlegtos¢ hotelu od siedziby CKE” zostang obliczone wedtug wzoru:

Najkrotsza zaoferowana odlegtosé hotelu od siedziby CKE
Odlegtos¢ hotelu od CKE wynikajgca z badanej oferty

x 30 = liczba punktéw

Odlegtos¢ bedzie liczona na podstawie Google Maps — wyznacz trase pieszg — pomiedzy
hotelem wskazanym w ofercie, a siedzibg CKE.

Do wyznaczenia trasy pieszej nalezy jako: pierwszg pozycje wpisa¢ hotel (nazwa hotelu,
ulica, Warszawa: np. hotel X, ul. X 23, Warszawa), drugg pozycje wpisa¢ CKE,
ul. J. Lewartowskiego 6, Warszawa.

W przypadku, gdy aplikacja Google Maps wskazuje wiecej niz jedng trase, nalezy wybrac
najkrétszg. Jednostkg miary bedzie metr.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, przyznajgc punkty (maksymalnie 100 pkt) w ramach
kryterium wedtug zasady: 1% = 1 punkt.

Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktow dla danej oferty, za kazde kryterium,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktow
ogotem stosujgc wzor:

Punkty ogdtem = punkty za kryterium ,cena oferty brutto” + punkty za kryterium ilo$¢
gwiazdek posiadanych przez hotel” + punkty za kryterium ,odlegtos¢ hotelu od siedziby
CKE”.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mdgt wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.



Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zaméwienia na kazdym
etapie, bez podania przyczyny.

WYTYCZNE DLA WYKONAWCOW DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA TRESCI OFERTY
Oferta powinna zawieraC cene za wykonanie jednostkowego zamdéwienia — prosze podac
cene netto i brutto w PLN w podziale na pokoje 1 i 2 osobowe ze $niadaniem za jedng dobe,
liczbe gwiazdek posiadanych przez hotel i odlegtosé hotelu od siedziby CKE
(wypetniony Formularz oferty — zatgcznik nr 1).

ZASADY WSPOLPRACY, KTORE BEDA ZAWARTE W UMOWIE

Zamowienie realizowane bedzie na podstawie umowy pisemnej. Wykonawca
zobowigzuje sie do wykonania zamodwienia bezposrednio przez osobely wymieniong/e
w ofercie. Zmiany w tym zakresie wymagajg pisemnej zgody Zamawiajgcego. Platnosc
nastgpi minimum 21 dni od daty poprawnie wystawionej faktury, odzwierciedlajgcej stan
faktyczny zrealizowanych ustug. Umowa zostanie zawarta na rok.

WARUNKI PLATNOSCI

OKE dokonywac¢ bedzie zaptaty za zrealizowane jednostkowe zamowienia, przelewem, na
wskazany w umowie rachunek bankowy, w terminie 21 dni od dnia dostarczenia prawidiowo
wystawionej faktury za wykonanie ustugi, na warunkach okreslonych w umowie,

TERMIN | SPOSOB PRZEKAZANIA ODPOWIEDZI

Jezeli wyrazajg Panstwo chec realizacji niniejszego zamdwienia, prosimy o przestanie oferty
nie poézniej niz do dnia 6 grudnia 2023 r. na adres siedziby Ilub adres
e-mail Zamawiajgcego. Aby oferta zostata ztozona w wymaganym terminie liczy sie moment
doreczenia oferty Zamawiajgcemu.

WICEDYREKTOR
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Poznaniu

/- Marcin Jakubowski

Zatgczniki:
Nr 1 — formularz oferty



