Poznan, dnia 24 listopada 2023 r.

OKEP-WOA.261.18.2023

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu (OKE) zwraca sie z prosbag
o dokonanie kalkulacji kosztow i przedstawienie oferty na wykonanie ustugi poligraficznej,
polegajgcej na wydrukowaniu technikg cyfrowg materiatbw egzaminacyjnych z zachowaniem
wskazanych zasad ochrony ich tredci przed nieuprawnionym ujawnieniem, wraz
Z konfekcjonowaniem czesci tych materiatow.

ZAMAWIAJACY

Nazwa: OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU
Adres: 61-655 Poznan, ul. Gronowa 22

Numer telefonu: 61 85 40 160

Numer faksu: 61 85 21 441

Adres e-mail: sekretariat@oke.poznan.pl

Strona internetowa: www.oke.poznan.pl

OKE informuje, ze w niniejszym zamodwieniu nie majg zastosowania przepisy ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1605
Z pozniejszymi zmianami).

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga poligraficzna obejmujgca wydruk materiatéw
egzaminacyjnych, ich odpowiednie konfekcjonowanie, spakowanie i dostarczenie
do siedziby OKE (IX pietro).

2. Ustuga obejmuje wydruk technikg cyfrowg materiatbw egzaminacyjnych
(pogrupowanych, wedtug szczegdtowej specyfikacji, w zestawy do przeprowadzenia
w 2024 roku czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezykdw obcych nowozytnych).

3. Materialy egzaminacyjne powinny by¢ drukowane na papierze o gramaturze papieru

— 80 g/m?.

4. Materiaty egzaminacyjne skfadajg sie z nizej podanej liczby zestawow:
a) jezyk angielski - 50 zestawéw
b) jezyk niemiecki - 21 zestawdw

Kazdy zestaw obejmuje:

a) arkusz dla zdajgcego (Z) — jedna kartka formatu A4 — druk dwustronny kolorowy,

b) arkusz dla egzaminatora (E) — jedna kartka formatu A3 — druk dwustronny czarno
— biaty w ukfadzie broszury z 4 stron A4 — karta ztozona na p6t do formatu A4.

5. Liczbe poszczegdinych arkuszy do wydruku dla danego zestawu (naktad do wydruku)
przedstawia zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

6. Wykonawca zobowigzany jest najpierw wydrukowaé wydruki prébne kazdego
zestawu. Wydruki prébne, przed przystgpieniem do dalszej realizacji przedmiotu
umowy, muszg by¢ zatwierdzone przez przedstawiciela Zamawiajgcego.

7. Dodatkowo Zamawiajgcy wymaga, aby czeS¢ wydrukowanych materiatdw
egzaminacyjnych zostata przez Wykonawce skonfekcjonowana w nastepujacy
sposob:

Wykonawca powinien przygotowa¢ 330 pakietow materiatbw egzaminacyjnych
z jezyka angielskiego, przy czym kazdy pakiet powinien zawierac:
e po jednym zestawie od nr 1 do nr 50 zawierajgcym arkusz dla zdajgcego —
zapakowane razem do jednej koperty,
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e po jednym zestawie od nr 1 do nr 50 =zawierajgcym arkusz dla
egzaminujgcego — zapakowane razem do drugiej koperty.
Kazda koperta powinna by¢ opisana przedmiotem, liczbg zestawow i typem arkusza,

np.:
~Jezyk angielski — liczba zestawéw ...., egzemplarz dla E”
~Jezyk angielski — liczba zestawéw ...., egzemplarz dla Z”

8. Inne niz wymienione w pkt.7 powyzej zestawy (pozostate po skonfekcjonowaniu)
powinny by¢ spakowane i opisane przedmiotem, numerem zestawu oraz liczbg
i typem arkuszy, np.:
~Jezyk angielski — zestaw 1 — ............... egz. dlaFE”
~Jezyk angielski — zestaw 1 — ............... egz. dla Z".

ZASADY WYKONANIA UStUGI

1. Z uwagi na koniecznos¢ dojazdow pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca
Zamawiajgcy wymaga, aby odlegtos¢ od siedziby Zamawiajgcego do miejsca
realizacji ustugi nie byla wieksza niz 15 km, obliczonych wedtug map Google jako
najkrétsza trasa przejazdu samochodem.

2. OKE, po podpisaniu umowy, dostarczy Wykonawcy materialty egzaminacyjne
w formie elektronicznej (dokument programu Microsoft Word pakietu MS Office —
dokument w formacie A4) wraz z wzorem wydruku kazdego zestawu w ukfadzie, ktéry
powinien by¢ zachowany dla wszystkich wydrukowanych w wykonaniu umowy
zestawow.

3. OKE nie wyraza zgody na zlecenie wykonania ustugi lub jej czesci przez Wykonawce
osobom trzecim.

4. Druk materiatdbw egzaminacyjnych musi by¢é wykonany technikg cyfrowg bez
wykonywania zadnych posrednich no$nikow informacii.

5. OKE wymaga, by na kazdym etapie wykonywania ustugi materialy egzaminacyjne
byly zabezpieczone przed ich nieuprawnionym ujawnieniem, a w szczegolnosci
poprzez:

a) niedopuszczenie przez Wykonawce do realizacji jakiejkolwiek czesci zamowienia
oséb, ktérych rodzenstwo, dzieci, dzieci przysposobione, dzieci wychowywane
w rodzinie zastepczej, wnuki, osoby pozostajgce we wspdélnym gospodarstwie
domowym, rodzenstwo, dzieci lub wnuki wspétmatzonka — bedg zdawaty egzamin
maturalny w 2024 roku,

b) ztozenie przez Wykonawce oraz wszystkich pracownikéw lub wspoétpracownikow
zatrudnionych przez Wykonawce przy realizacji zamodwienia, pisemnych
odwiadczen o braku zaleznosci opisanych pod lit. a) powyzej oraz zobowigzan
do zachowania tajemnicy pod rygorem odpowiedzialnosci karnej, stanowigce
zatgcznik nr 4,

c) wydzielenie i zabezpieczenie przed wstepem o0s6b nieuprawnionych
pomieszczen, w ktérych bedg sie znajdowaty materialy zrodtowe do wydruku,
przekazane przez Zamawiajgcego oraz realizowane bedg czynnosci w toku
przygotowania, druku, przechowywania i konfekcjonowania materiatéw
egzaminacyjnych — OKE Zada, aby wszystkie czynnosci zwigzane z wykonaniem
ustugi byty prowadzone maksymalnie w dwéch pomieszczeniach, a sposob ich
zabezpieczenia musi by¢ z OKE uzgodniony przed rozpoczeciem druku,

d) wyznaczenie przez Wykonawce do dwdéch oséb, odpowiedzialnych za nadzér nad
realizacjig zaméwienia, ktére po stronie Wykonawcy bedg miaty dostep
do materiatéw zrédtowych do wydruku, przekazanych przez Zamawiajacego,

e) zabezpieczenie kolejnych partii wydrukowanych materiatdw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem poprzez zdeponowanie ich w taki sposob,
ze dostep do nich majg wytgcznie osoby, o ktérych mowa pod lit. d) powyzej,



f) zabezpieczenie ewentualnych wadliwie wykonanych wydrukéw materiatow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem w taki sposob, ze dostep
do nich majg wyfgcznie osoby, o ktérych mowa pod lit. d) powyzej,

g) bezwzgledne przestrzeganie ustalonych w umowie: zasad ochrony materiatéw
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem w procesie elektronicznego
przetwarzania danych i sposobu wykorzystywania sprzetu informatycznego
poprzez:

e wykorzystanie do prac sprzetu informatycznego i urzadzen pozbawionych
tgcznosci z sieciami publicznymi,

e bezwzgledne stosowanie zasady zakazu sporzgdzania wszelkiego typu
posrednich nosnikow informacji, w tym nagrywania danych na wewnetrzne dyski
komputerdw i urzagdzen wykorzystywanych przy realizacji zamowienia,

e frwale skasowanie informacji zawartych w pamieci urzgdzen po zakonczeniu
kazdego dnia pracy,

h) takie zapakowanie wydrukowanych materiatdw egzaminacyjnych, aby w razie
nieuprawnionego otwarcia nie mozna byto zamkng¢ ich bezsladowo,

i) dostarczenie wydrukowanych materialtdbw egzaminacyjnych w kartonach
zabezpieczajgcych je przed zamoknieciem, zabrudzeniem i uszkodzeniem,
0 wytrzymatosci umozliwiajgcej ich skladowanie jedne na drugich.

6. Zmiana w trakcie realizacji zamdéwienia osdb wskazanych w pkt.5 lit. b) lub d)
powyzej moze nastgpi¢ wylacznie po dostarczeniu przez Wykonawce
Zamawiajgcemu ztozonych przez te osoby odwiadczen, o ktorych mowa w pkt.5 lit.
b) powyzej.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce
wszystkich wymogoéw wskazanych w punkcie 5. powyzej i etapow realizacji
zamowienia poprzez upowaznione przez Zamawiajgcego osoby. Kontrola moze byc¢
przeprowadzona bez wczesniejszego powiadomienia Wykonawcy.

8. Wykonawca zobowigzuje sie poddac¢ kontroli przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
realizacji zamowienia. W szczegoélnosci Zamawiajgcy lub osoba przez niego
upowazniona bedzie miata prawo do:

a) wstepu do pomieszczen, w ktérych odbywa sie realizacja zamdwienia
(drukarnia),

b) kontroli poprawnosci drukowania i konfekcjonowania  materiatow
egzaminacyjnych,
c) zadania od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych realizacji zamowienia.

9. Wykonawca zobowigzany jest przekazywa¢ Zamawiajgcemu harmonogram prac nad
realizacjg zamowienia, w szczegolnosci zakres godzin, w ktorych prace te beda
wykonywane, z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem i nie pdzniej niz
do godziny 15.00.

10. Jesli w trakcie kontroli Zamawiajgcy ujawni niezgodnos¢ z zasadami wskazanymi
w pkt.5 powyzej lub wykryje okolicznosci zagrazajgce ujawnieniu tresci materiatow
egzaminacyjnych, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy wytyczne do wprowadzenia
zmian, ktore Wykonawca zobowigzany jest zastosowa¢. Wykonawca moze
zaproponowac inne rozwigzania niz wskazane przez Zamawiajgcego pod warunkiem,
ze zapewnig one spetnienie zasad opisanych w pkt.5 powyzej izagwarantujg
wyeliminowanie  zagrozenia  dotyczgcego  ujawnienia  tresci  materiatow
egzaminacyjnych.

TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | WARUNKI REALIZACJI

Od dnia 4 grudnia 2023 r. rozpoczecie realizacji ustugi.

Do dnia 15 grudnia 2023 r. dostarczenie materiatbw egzaminacyjnych do siedziby OKE
w Poznaniu ul. Gronowa 22 (I1X pietro).



WARTOSC ZAMOWIENIA
Zamodwienie o wartosci nieprzekraczajgcej 130.000 zt netto.

KRYTERIUM WYBORU OFERTY
W niniejszym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy zastosuje
kryterium ceny.

UNIEWAZNIENIE ZAMOWIENIA
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zaméwienia na kazdym
etapie, bez podania przyczyny.

WYTYCZNE DLA WYKONAWCOW DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA TRESCI OFERTY
Oferta powinna zawierac:

» formularz oferty (zatgcznik nr 2),

» parafowany projekt umowy (zatgcznik nr 3),

» parafowane o$wiadczenie i zobowigzanie do zachowania tajemnicy (zatgcznik nr 4).

WARUNKI PLATNOSCI

OKE dokona zaptaty przelewem najpdzniej do dnia 29 grudnia 2023 roku na wskazany
w umowie rachunek bankowy, w terminie 14 dni od dnia dostarczenia prawidtowej faktury,
wystawionej zgodnie z postanowieniami umowy. Szczegdétowe warunki i zasady ptatnosci
okresla projekt umowy.

TERMIN | SPOSOB PRZEKAZANIA ODPOWIEDZI

Jezeli wyrazajg Panstwo che¢ realizacji niniejszego  zamowienia,  prosimy
o przestanie oferty nie pdzniej niz do dnia 29 listopada 2023 r. do godziny 12.00 na adres
siedziby lub adres e-mail Zamawiajgcego. Aby oferta zostata zlozona w wymaganym
terminie liczy sie moment doreczenia oferty Zamawiajgcemu.

Zatgczniki:

Nr 1 — nakfad do wydruku,

Nr 2 — formularz oferty,

Nr 3 — projekt umowy,

Nr 4 — oswiadczenie i zobowigzanie do zachowania tajemnicy.



