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Poznań, dnia 24 listopada 2023 r. 
 

OKEP–WOA.261.18.2023 
 
 

Okręgowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu (OKE) zwraca się z prośbą                        
o dokonanie kalkulacji kosztów i przedstawienie oferty na wykonanie usługi poligraficznej, 
polegającej na wydrukowaniu techniką cyfrową materiałów egzaminacyjnych z zachowaniem 
wskazanych zasad ochrony ich treści przed nieuprawnionym ujawnieniem, wraz 
z konfekcjonowaniem części tych materiałów. 
 
ZAMAWIAJĄCY 
Nazwa:   OKRĘGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU 
Adres:    61-655 Poznań, ul. Gronowa 22 
Numer telefonu:  61 85 40 160 
Numer faksu:   61 85 21 441 
Adres e-mail:   sekretariat@oke.poznan.pl 
Strona internetowa:  www.oke.poznan.pl 
 

OKE informuje, że w niniejszym zamówieniu nie mają zastosowania przepisy ustawy                  
z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1605                   
z późniejszymi zmianami). 
 
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa poligraficzna obejmująca wydruk materiałów 
egzaminacyjnych, ich odpowiednie konfekcjonowanie, spakowanie i dostarczenie 
do siedziby OKE (IX piętro).  

2. Usługa obejmuje wydruk techniką cyfrową materiałów egzaminacyjnych                               
(pogrupowanych, według szczegółowej specyfikacji, w zestawy do przeprowadzenia 
w 2024 roku części ustnej egzaminu maturalnego z języków obcych nowożytnych).  

3. Materiały egzaminacyjne powinny być drukowane na papierze o gramaturze papieru  
– 80 g/m2. 

4. Materiały egzaminacyjne składają się z niżej podanej liczby zestawów: 
a)  język angielski    - 50 zestawów  
b)  język niemiecki    - 21 zestawów    
Każdy zestaw obejmuje: 
a) arkusz dla zdającego (Z)  – jedna kartka formatu A4 – druk dwustronny kolorowy,   
b) arkusz dla egzaminatora (E) – jedna kartka formatu A3 – druk dwustronny czarno 

– biały w układzie broszury z 4 stron A4 – karta złożona na pół do formatu A4. 
5. Liczbę poszczególnych arkuszy do wydruku dla danego zestawu (nakład do wydruku) 

przedstawia załącznik nr 1 do niniejszego zapytania.  
6. Wykonawca zobowiązany jest najpierw wydrukować wydruki próbne każdego 

zestawu. Wydruki próbne, przed przystąpieniem do dalszej realizacji przedmiotu 
umowy, muszą być zatwierdzone przez przedstawiciela Zamawiającego.  

7. Dodatkowo Zamawiający wymaga, aby część wydrukowanych materiałów 
egzaminacyjnych została przez Wykonawcę skonfekcjonowana w następujący 
sposób:  
Wykonawca powinien przygotować 330 pakietów materiałów egzaminacyjnych 
z języka angielskiego, przy czym każdy pakiet powinien zawierać: 

 po jednym zestawie od nr 1 do nr 50 zawierającym arkusz dla zdającego – 
zapakowane razem do jednej koperty,  
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 po jednym zestawie od nr 1 do nr 50 zawierającym arkusz dla 
egzaminującego – zapakowane razem do drugiej koperty. 

 Każda koperta powinna być opisana przedmiotem, liczbą zestawów i typem arkusza, 
np.: 
 „Język angielski – liczba zestawów ….,  egzemplarz dla E” 
„Język angielski – liczba zestawów ....,  egzemplarz dla Z” 

8. Inne niż wymienione w pkt.7 powyżej zestawy (pozostałe po skonfekcjonowaniu) 
powinny być spakowane i opisane przedmiotem, numerem zestawu oraz liczbą 
i typem arkuszy, np.:   
„Język angielski – zestaw 1 – ...............  egz. dla E” 
„Język angielski – zestaw 1 – ...............  egz. dla Z”. 
 

ZASADY WYKONANIA USŁUGI 
1. Z uwagi na konieczność dojazdów pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą 

Zamawiający wymaga, aby odległość od siedziby Zamawiającego do miejsca 
realizacji usługi nie była większa niż 15 km, obliczonych według map Google jako 
najkrótsza trasa przejazdu samochodem. 

2. OKE, po podpisaniu umowy, dostarczy Wykonawcy materiały egzaminacyjne                    
w formie elektronicznej (dokument programu Microsoft Word pakietu MS Office – 
dokument w formacie A4) wraz z wzorem wydruku każdego zestawu w układzie, który 
powinien być zachowany dla wszystkich wydrukowanych w wykonaniu umowy 
zestawów. 

3. OKE nie wyraża zgody na zlecenie wykonania usługi lub jej części przez Wykonawcę 
osobom trzecim.  

4. Druk materiałów egzaminacyjnych musi być wykonany techniką cyfrową bez 
wykonywania żadnych pośrednich nośników informacji. 

5. OKE  wymaga, by na każdym etapie wykonywania usługi materiały egzaminacyjne 
były zabezpieczone przed ich nieuprawnionym ujawnieniem, a w szczególności 
poprzez: 
a) niedopuszczenie przez Wykonawcę do realizacji jakiejkolwiek części zamówienia 

osób, których rodzeństwo, dzieci, dzieci przysposobione, dzieci wychowywane 
w rodzinie zastępczej, wnuki, osoby pozostające we wspólnym gospodarstwie 
domowym, rodzeństwo, dzieci lub wnuki współmałżonka – będą zdawały egzamin 
maturalny w 2024 roku, 

b) złożenie przez Wykonawcę oraz wszystkich pracowników lub współpracowników 
zatrudnionych przez Wykonawcę przy realizacji zamówienia, pisemnych 
oświadczeń o braku zależności opisanych pod lit. a) powyżej oraz zobowiązań  
do zachowania tajemnicy pod rygorem odpowiedzialności karnej, stanowiące 
załącznik nr 4, 

c) wydzielenie i zabezpieczenie przed wstępem osób nieuprawnionych 
pomieszczeń, w których będą się znajdowały materiały źródłowe do wydruku, 
przekazane przez Zamawiającego oraz realizowane będą czynności w toku 
przygotowania, druku, przechowywania i konfekcjonowania materiałów 
egzaminacyjnych – OKE żąda, aby wszystkie czynności związane z wykonaniem 
usługi były prowadzone maksymalnie w dwóch pomieszczeniach, a sposób ich 
zabezpieczenia musi być z OKE uzgodniony przed rozpoczęciem druku,  

d) wyznaczenie przez Wykonawcę do dwóch osób, odpowiedzialnych za nadzór nad 
realizacją zamówienia, które po stronie Wykonawcy będą miały dostęp 
do materiałów źródłowych do wydruku, przekazanych przez Zamawiającego,  

e) zabezpieczenie kolejnych partii wydrukowanych materiałów egzaminacyjnych 
przed nieuprawnionym ujawnieniem poprzez zdeponowanie ich w taki sposób, 
że dostęp do nich mają wyłącznie osoby, o których mowa pod lit. d) powyżej, 
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f)  zabezpieczenie ewentualnych wadliwie wykonanych wydruków materiałów 
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem w taki sposób, że dostęp 
do nich mają wyłącznie osoby, o których mowa pod lit. d) powyżej, 

g) bezwzględne przestrzeganie ustalonych w umowie: zasad ochrony materiałów 
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem w procesie elektronicznego 
przetwarzania danych i sposobu wykorzystywania sprzętu informatycznego 
poprzez: 

 wykorzystanie do prac sprzętu informatycznego i urządzeń pozbawionych 
łączności z sieciami publicznymi, 

 bezwzględne stosowanie zasady zakazu sporządzania wszelkiego typu 
pośrednich nośników informacji, w tym nagrywania danych na wewnętrzne dyski 
komputerów i urządzeń wykorzystywanych przy realizacji zamówienia, 

 trwałe skasowanie informacji zawartych w pamięci urządzeń po zakończeniu 
każdego dnia pracy, 

h) takie zapakowanie wydrukowanych materiałów egzaminacyjnych, aby w razie  
nieuprawnionego otwarcia nie można było zamknąć ich bezśladowo, 

i) dostarczenie wydrukowanych materiałów egzaminacyjnych w kartonach 
zabezpieczających je przed zamoknięciem, zabrudzeniem i uszkodzeniem, 
o wytrzymałości umożliwiającej ich składowanie jedne na drugich. 

6.  Zmiana w trakcie realizacji zamówienia osób wskazanych w pkt.5 lit. b) lub d) 
powyżej może nastąpić wyłącznie po dostarczeniu przez Wykonawcę 
Zamawiającemu złożonych przez te osoby oświadczeń, o których mowa w pkt.5 lit. 
b) powyżej. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawcę 
wszystkich wymogów wskazanych w punkcie 5. powyżej i etapów realizacji 
zamówienia poprzez upoważnione przez Zamawiającego osoby. Kontrola może być 
przeprowadzona bez wcześniejszego powiadomienia Wykonawcy. 

8. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli przez Zamawiającego na każdym etapie 
realizacji zamówienia. W szczególności Zamawiający lub osoba przez niego 
upoważniona będzie miała prawo do:  

a) wstępu do pomieszczeń, w których odbywa się realizacja zamówienia 
(drukarnia),  

b) kontroli poprawności drukowania i konfekcjonowania materiałów 
egzaminacyjnych,  

c) żądania od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących realizacji zamówienia.  
9. Wykonawca zobowiązany jest przekazywać Zamawiającemu harmonogram prac nad 

realizacją zamówienia, w szczególności zakres godzin, w których prace te będą 
wykonywane, z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem i nie później niż 
do godziny 15.00.  

10. Jeśli w trakcie kontroli Zamawiający ujawni niezgodność z zasadami wskazanymi 
w pkt.5 powyżej lub wykryje okoliczności zagrażające ujawnieniu treści materiałów 
egzaminacyjnych, Zamawiający przekaże Wykonawcy wytyczne do wprowadzenia 
zmian, które Wykonawca zobowiązany jest zastosować. Wykonawca może 
zaproponować inne rozwiązania niż wskazane przez Zamawiającego pod warunkiem, 
że zapewnią one spełnienie zasad opisanych w pkt.5 powyżej i zagwarantują 
wyeliminowanie zagrożenia dotyczącego ujawnienia treści materiałów 
egzaminacyjnych. 

 
TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I WARUNKI REALIZACJI 
Od dnia 4 grudnia 2023 r. rozpoczęcie realizacji usługi.  
Do dnia 15 grudnia 2023 r. dostarczenie  materiałów egzaminacyjnych do siedziby  OKE 
w Poznaniu  ul. Gronowa 22 (IX piętro).  
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WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA 
Zamówienie o wartości nieprzekraczającej 130.000 zł netto. 
 
KRYTERIUM WYBORU OFERTY 
W niniejszym postępowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający zastosuje 
kryterium ceny.  
 
UNIEWAŻNIENIE ZAMÓWIENIA 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego zamówienia na każdym 
etapie, bez podania przyczyny. 
 
WYTYCZNE DLA WYKONAWCÓW DOTYCZĄCE PRZYGOTOWANIA TREŚCI OFERTY 
Oferta powinna zawierać: 
 formularz oferty (załącznik nr 2), 
 parafowany projekt umowy (załącznik nr 3), 
 parafowane oświadczenie i zobowiązanie do zachowania tajemnicy (załącznik nr 4). 
 
WARUNKI PŁATNOŚCI 
OKE dokona zapłaty przelewem najpóźniej do dnia 29 grudnia 2023 roku na wskazany 
w umowie rachunek bankowy, w terminie 14 dni od dnia dostarczenia prawidłowej faktury, 
wystawionej zgodnie z postanowieniami umowy. Szczegółowe warunki i zasady płatności 
określa projekt umowy. 
 
TERMIN I SPOSÓB PRZEKAZANIA ODPOWIEDZI   
Jeżeli wyrażają Państwo chęć realizacji niniejszego zamówienia, prosimy  
o przesłanie oferty nie później niż do dnia 29 listopada 2023 r. do godziny 12.00 na adres 
siedziby lub adres e-mail Zamawiającego. Aby oferta została złożona w wymaganym 
terminie liczy się moment doręczenia oferty Zamawiającemu. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Załączniki: 
Nr 1 – nakład do wydruku, 
Nr 2 – formularz oferty, 
Nr 3 – projekt umowy, 
Nr 4 – oświadczenie i zobowiązanie do zachowania tajemnicy. 


