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Załącznik nr 3 
UMOWA NR OKEP-WOA.022.2…..2023 

 

zawarta w Poznaniu w dniu ………………….. 2023 r. pomiędzy 
 

Okręgową Komisją Egzaminacyjną (OKE) w Poznaniu z siedzibą w Poznaniu  
przy ul. Gronowej 22, kod pocztowy 61-655, REGON: 631286835; NIP: 778–13–56–875, 
reprezentowaną przez: 
Panią Marcjannę Klessę – Dyrektora OKE,  
zwaną dalej „ZAMAWIAJĄCYM” 
  
a ………………………..………. z siedzibą:  ……………………….. REGON:   ………………         
NIP:  ……………………….         
reprezentowanym  przez: ………………………………….. 
zwanego dalej „WYKONAWCĄ”. 
 
 

 
Strony zawierając niniejszą umowę zgodnie postanawiają: 
 

§ 1. 

1. Zamawiający zleca wykonanie, a Wykonawca zobowiązuje się do realizacji usługi 
poligraficznej polegającej na wydrukowaniu materiałów egzaminacyjnych z zachowaniem 
wskazanych zasad ochrony ich treści przed nieuprawnionym ujawnieniem, zgodnie 
z ustaleniami określonymi w zapytaniu ofertowym Zamawiającego – pismo OKEP–
WOA.261.18.2023 z dnia 24 listopada 2023 r. oraz ofertą Wykonawcy, złożoną w dniu 
…...2023 r. 

2. Zobowiązanie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1 powyżej, obejmuje wydruk techniką 
cyfrową materiałów egzaminacyjnych (pogrupowanych, według szczegółowej specyfikacji, 
w zestawy do przeprowadzenia w 2024 roku części ustnej egzaminu maturalnego z języków 
obcych nowożytnych), zwanych dalej Materiałami, ich odpowiednie skonfekcjonowanie, 
spakowanie oraz dostarczenie i wniesienie do siedziby Zamawiającego (IX piętro).  

3. Materiały powinny być drukowane na papierze o gramaturze papieru  
– 80 g/m2. 

4. Materiały składają się z niżej podanej liczby zestawów: 
a)  język angielski    - 50 zestawów  

b)  język niemiecki    - 21 zestawów    

przy czym każdy zestaw obejmuje: 
 

a. arkusz dla zdającego (Z)  – jedna kartka formatu A4 – druk dwustronny kolorowy,   
b. arkusz dla egzaminatora (E) – jedna kartka formatu A3 – druk dwustronny czarno – 

biały w układzie broszury z 4 stron A4 – karta złożona na pół do formatu A4. 
5. Liczbę poszczególnych arkuszy do wydruku dla danego zestawu (nakład do wydruku) 

przedstawia Załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 
6. Zamawiający dostarczy Wykonawcy Materiały do wydruku w formie elektronicznej 

(dokument programu Microsoft Word pakietu MS Office – dokument w formacie A4) wraz 
z wzorem wydruku każdego zestawu w układzie, który powinien być zachowany dla 
wszystkich drukowanych zestawów. 

7. Wykonawca zobowiązany jest najpierw wydrukować wydruki próbne każdego zestawu, 
zgodnie z postanowieniami § 4 ust.1 niniejszej umowy. Wydruki próbne, przed 
przystąpieniem do dalszej realizacji przedmiotu umowy, muszą być zatwierdzone przez 
przedstawiciela Zamawiającego.  
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8. Po dokonaniu wydruku Materiałów Wykonawca powinien skonfekcjonować 330 pakietów 
materiałów egzaminacyjnych z języka angielskiego, przy czym każdy pakiet powinien 
zawierać: 

 po jednym zestawie od nr 1 do nr 50 zawierającym arkusz dla zdającego – 
zapakowane razem do jednej koperty,  

 po jednym zestawie od nr 1 do nr 50 zawierającym arkusz dla egzaminującego – 
zapakowane razem do drugiej koperty 

 Każda koperta powinna być opisana przedmiotem, liczbą zestawów i typem arkusza, np.: 

 „Język angielski – liczba zestawów ….,  egzemplarz dla E” 

„Język angielski – liczba zestawów ....,  egzemplarz dla Z” 

9. Inne niż wymienione w ust.8 powyżej zestawy (pozostałe po skonfekcjonowaniu) powinny 
być przez Wykonawcę spakowane i opisane przedmiotem, numerem zestawu i typem 
arkusza, np.:   

„Język angielski – zestaw 1 – ...............  egz. dla E” 

„Język angielski – zestaw 1 – ...............  egz. dla Z”. 

§ 2. 

1. Zamawiający nie wyraża zgody na zlecenie wykonania usługi lub jej części przez 
Wykonawcę osobom trzecim.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do wykorzystania uzyskanych od Zamawiającego Materiałów 
wyłącznie w celu realizacji przedmiotu umowy.  

3. Treść Materiałów podlega ochronie przed nieuprawionym ujawnieniem na podstawie art. 9e 
ustawy z dnia 7 września 1991 roku o systemie oświaty (Dz.U. z 2022 r. poz. 2230, z późn. 
zm.). Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za ochronę treści Materiałów przed 
nieuprawnionym ujawnieniem przez cały okres trwania niniejszej umowy.  

4. Wykonawca zobowiązuje się do bezwzględnej ochrony treści Materiałów przed ich 
nieuprawnionym ujawnieniem, w szczególności poprzez:  

a) niedopuszczenie do pracy osób, których rodzeństwo, dzieci, dzieci przysposobione, dzieci 
wychowywane w rodzinie zastępczej, wnuki, osoby pozostające we wspólnym 
gospodarstwie domowym, rodzeństwo, dzieci lub wnuki współmałżonka – będą zdawały 
egzamin maturalny w 2024 roku, 

b) złożenie przez Wykonawcę oraz wszystkich pracowników lub współpracowników 
zatrudnionych przez Wykonawcę przy realizacji zamówienia, pisemnych oświadczeń o braku 
zależności opisanych pod lit. a) powyżej oraz zobowiązań  do zachowania tajemnicy pod 
rygorem odpowiedzialności karnej, stanowiących Załączniki nr 2 do niniejszej umowy, które 
Wykonawca przekaże Zamawiającemu przed rozpoczęciem druku, 

c) wydzielenie i zabezpieczenie przed wstępem osób nieuprawnionych pomieszczeń, w których 
będą się znajdowały materiały źródłowe do wydruku, przekazane przez Zamawiającego oraz  
realizowane będą czynności w toku przygotowania, druku, przechowywania 
i konfekcjonowania materiałów egzaminacyjnych, przy czym Wykonawca zobowiązuje się,   
aby wszystkie czynności związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia były prowadzone 
maksymalnie w dwóch pomieszczeniach, a sposób ich zabezpieczenia musi być 
z Zamawiającym uzgodniony przed rozpoczęciem druku,  

d) wyznaczenie przez Wykonawcę do dwóch osób, odpowiedzialnych za nadzór nad realizacją 
zamówienia, które po stronie Wykonawcy będą miały dostęp do materiałów źródłowych 
do wydruku, przekazanych przez Zamawiającego, o których personaliach Wykonawca 
powiadomi Zamawiającego przed rozpoczęciem druku, 

e) zabezpieczenie kolejnych partii wydrukowanych materiałów egzaminacyjnych przed 
nieuprawnionym ujawnieniem poprzez zdeponowanie ich w taki sposób, że dostęp do nich 
mają wyłącznie osoby, o których mowa pod lit. d) powyżej, 

f) przestrzeganie zasad ochrony Materiałów przed nieuprawnionym ujawnieniem na każdym 
etapie elektronicznego przetwarzania tych Materiałów poprzez: 
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 wykorzystanie do prac sprzętu informatycznego i urządzeń pozbawionych łączności 
z sieciami publicznymi, 

 bezwzględne stosowanie zasady zakazu sporządzania wszelkiego typu pośrednich 
nośników informacji, w tym nagrywania danych na wewnętrzne dyski komputerów 
i urządzeń wykorzystywanych przy realizacji zamówienia, 

 trwałe skasowanie informacji zawartych w pamięci urządzeń po zakończeniu każdego dnia 
pracy, 

g) takie zapakowanie Materiałów, aby w razie nieuprawnionego otwarcia nie można było 
zamknąć ich bezśladowo, 

h) dostarczenie wydrukowanych Materiałów w kartonach zabezpieczających je przed 
zmoknięciem, zabrudzeniem i uszkodzeniem, o wytrzymałości umożliwiającej ich 
składowanie jedne na drugich.  

5. Zmiana w trakcie realizacji przedmiotu umowy osób wskazanych w ust. 4 lit. b) lub d) powyżej 
może nastąpić wyłącznie po dostarczeniu przez Wykonawcę Zamawiającemu złożonych 
przez te osoby oświadczeń, o których mowa w ust.4. lit. b) powyżej. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawcę 
wszystkich wymogów wskazanych w ust. 4. powyżej i etapów realizacji przedmiotu umowy 
poprzez upoważnione przez Zamawiającego osoby. Kontrola może być przeprowadzona bez 
wcześniejszego powiadomienia Wykonawcy. 

7. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli przez Zamawiającego na każdym etapie 
realizacji przedmiotu umowy. W szczególności Zamawiający będzie miał prawo do:  

a) wstępu do pomieszczeń, w których odbywa się realizacja przedmiotu umowy (drukarnia),  
b) kontroli poprawności drukowania i konfekcjonowania Materiałów,  
c) żądania od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących realizacji przedmiotu umowy.  
8. Wykonawca zobowiązany jest przekazywać Zamawiającemu harmonogram prac nad 

realizacją przedmiotu umowy, w szczególności zakres godzin, w których prace te będą 
wykonywane, z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem i nie później niż do godziny 15.00. 

9. Jeśli w trakcie kontroli Zamawiający ujawni niezgodność z zasadami wskazanymi w ust.4 
powyżej lub wykryje okoliczności zagrażające ujawnieniu treści Materiałów, Zamawiający 
przekaże Wykonawcy wytyczne do wprowadzenia zmian, które Wykonawca zobowiązany 
jest zastosować. Wykonawca może zaproponować inne rozwiązania niż wskazane przez 
Zamawiającego pod warunkiem, że zapewnią one spełnienie zasad opisanych w ust.4 
powyżej i zagwarantują wyeliminowanie zagrożenia dotyczącego ujawnienia treści 
Materiałów. 

§ 3. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy w całości w terminie  
od dnia 4 grudnia 2023 r. do dnia 15 grudnia 2023 r. 

2. Jeżeli z winy Zamawiającego przekazanie Materiałów do druku nastąpi z opóźnieniem, 
termin wykonania przedmiotu umowy przedłuża się o czas tego opóźnienia.  

3. Niedotrzymanie przez Wykonawcę terminu wykonania przedmiotu umowy określonego  
w ust. 1 powyżej uprawni Zamawiającego do obciążenia Wykonawcy karą umowną 
określoną w § 5. niniejszej umowy. 

4. Niezależnie od kary określonej w § 5. niniejszej umowy Zamawiający, w przypadku  
niedotrzymania przez Wykonawcę terminu wykonania zamówienia określonego w ust. 1 
powyżej, ma prawo do odstąpienia od niniejszej umowy bez konieczności wystosowania 
wezwania do wykonania niniejszej umowy. Zamawiający ma prawo, po odstąpieniu od 
niniejszej umowy dokonać zakupu interwencyjnego u osoby trzeciej, a ewentualną różnicą w 
cenie i kosztami dostawy obciążyć Wykonawcę. 

5. Przedmiot umowy uważa się za dostarczony, jeżeli Zamawiający lub jego przedstawiciel 
określony w § 7. niniejszej umowy, dokona jego odbioru w siedzibie Zamawiającego 
w Poznaniu, ul. Gronowa 22 (IX piętro) za pokwitowaniem. Zamawiający dopuszcza, aby  
dostawa oraz odbiór przedmiotu umowy następował sukcesywnie, w kilku kolejnych dniach, 
po uprzednim uzgodnieniu tego z Zamawiającym.  
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§ 4. 

1. Wykonawca, przed rozpoczęciem druku Materiałów, przedłoży Zamawiającemu lub jego 
upoważnionemu przedstawicielowi próbny wydruk w celu jego akceptacji. Zamawiający 
dokona akceptacji w swojej siedzibie albo miejscu realizacji zamówienia (drukarni) – według 
swojego wyboru. Sprawdzenie wydruków próbnych w celu ich akceptacji w miejscu realizacji 
zamówienia odbywać się będzie z zapewnieniem przez Wykonawcę bezwzględnej ochrony 
treści Materiałów przed ich nieuprawnionym ujawnieniem. Wykonawca może przystąpić 
do realizacji przedmiotu umowy po uzyskaniu akceptacji Zamawiającego.  

2. Wykonawca odpowiedzialny jest za należytą jakość oferowanych usług oraz ich realizację 
z zachowaniem zawodowej staranności. 

3. Wykonawca wykona przedmiot umowy przy wykorzystaniu własnych materiałów i sprzętu. 
4. W przypadku stwierdzenia wad przedmiotu umowy, Zamawiający zgłosi niezwłocznie 

reklamację w formie pisemnej lub telefonicznie pod nr ………………. Wykonawca 
zobowiązuje się nie późnej niż w terminie 24 godzin od złożenia reklamacji wydrukować 
ponownie i dostarczyć na własny koszt przedmiot umowy wolny od wad i zgodny z niniejszą 
umową. 

5. Prawo reklamacji, o której mowa w ust. 4 powyżej, przysługuje także Zamawiającemu 
w sytuacji, gdy Wykonawca dostarczy przedmiot umowy o jakości odbiegającej 
od przyjętych warunków wyszczególnionych w zapytaniu ofertowym, o którym mowa w § 1 
ust. 1 niniejszej umowy i niezgodnym z próbnym wydrukiem, zaakceptowanym przez 
Zamawiającego zgodnie z zapisem ust.1 powyżej. 

§ 5. 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań wynikających 
z niniejszej umowy, w całości albo w części, w umówionym terminie Zamawiający ma prawo 
obciążyć karą umowną w wysokości 0,5% ceny zamówienia brutto określonej w § 6 ust. 1 
niniejszej umowy za każdy dzień przekroczenia terminu wykonania przedmiotu umowy 
z winy Wykonawcy. 

2. Prawo do obciążenia Wykonawcy karą umowną uważa się za bezsporne, jeżeli do godziny 
15:30 dnia 15 grudnia 2023 r. do siedziby Zamawiającego nie zostanie dostarczony 
kompletny przedmiot umowy, wolny od wad. 

3. Zamawiający naliczy łączną wysokość ewentualnej kary umownej i dokona jej potrącenia 
z zapłaty należnej Wykonawcy. 

4. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od niniejszej umowy na podstawie 
postanowień jej § 3 ust.4, Zamawiający ma prawo obciążyć Wykonawcę karą umowną 
w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust.1 niniejszej umowy. 

5. W przypadku opóźnienia w wymianie wadliwego przedmiotu umowy, o którym mowa § 4 ust. 
4 niniejszej umowy, Zamawiający ma prawo obciążyć Wykonawcę karą umowną 
w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust. 1 niniejszej umowy 
za każdy dzień opóźnienia w realizacji przedmiotu umowy. 

6. Łączna wysokość naliczanych kar umownych nie może być wyższa niż 30% wynagrodzenia 
brutto określonego w § 6 ust.1 niniejszej umowy, z zastrzeżeniem ust.7. poniżej. 

7. W przypadku gdy z przyczyn dotyczących Wykonawcy naruszone zostaną zasady poufności 
w zakresie ujawnienia treści Materiałów także po zakończeniu niniejszej umowy, 
Wykonawca jest zobowiązany pokryć udokumentowane koszty ponownego przygotowania 
materiałów egzaminacyjnych i ponownego przeprowadzenia egzaminu lub jego części, jeśli 
koszty te będą wyższe niż łączna wysokość kar umownych, o której mowa w ust.6.powyżej.  

§ 6. 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości   
……………….. zł netto (słownie zł: …………………..……) powiększone o podatek  
od towarów i usług (VAT) to jest ………………….. zł (słownie zł: …………………………….). 
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Łącznie za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma kwotę nie wyższą  
niż ............................. zł brutto (słownie zł:  ………………………………………..). 

2. Ustalona zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu wysokość wynagrodzenia 
pokrywa wszelkie koszty Wykonawcy konieczne do wykonania przedmiotu umowy, w tym 
m.in. druk, konfekcjonowanie, pakowanie i dostawę wraz z wniesieniem do siedziby 
Zamawiającego (IX piętro). 

3. Z należnego Wykonawcy wynagrodzenia Zamawiający ma prawo potrącić ewentualne 
naliczone kary umowne, obliczone zgodnie z postanowieniami § 5 niniejszej umowy. 

4. Zamawiający zobowiązuje się do dokonania zapłaty przelewem, najpóźniej do dnia 
29 grudnia 2023 roku, w terminie 14 dni od dnia dostarczenia prawidłowej faktury, 
wystawionej zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy. Zamawiający dokona zapłaty 
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr ……… pod warunkiem, że jest to rachunek 
bankowy umieszczony na białej liście podatników. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień 
obciążenia rachunku Zamawiającego. 

§ 7. 

1. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnioną do kontaktów z Wykonawcą  
jest ………………………………. – tel. …………………. 

2. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym  
jest …………………………….… – tel.  ………………… 

§ 8. 

Umowa niniejsza wchodzi w życie z dniem podpisania. 

§ 9. 

Uzupełnienia i zmiany treści niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem  
jej  nieważności.   
 

§ 10. 

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
Cywilnego. 

§ 11. 

1. Kwestie sporne, mogące wyniknąć w trakcie realizacji niniejszej umowy, strony rozwiążą 
polubownie. 

2. Ewentualne spory sądowe strony oddadzą do rozstrzygnięcia sądom powszechnym 
właściwym dla siedziby Zamawiającego. 
 

§ 12. 

1. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 
dla każdej ze stron. 

2. Integralną częścią niniejszej umowy są jej Załączniki, zapytanie i oferta, o których mowa 
w § 1 niniejszej umowy. 

 

Zamawiający:      Wykonawca: 

 


