m OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

Poznan, dnia 16 listopada 2023 r.
OKEP-WOA.261.11.2023

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu (OKE) zwraca sie z uprzejmg prosba
0 dokonanie kalkulacji kosztow i przedstawienie oferty na wykonanie ustugi poligraficznej
polegajgcej na wydrukowaniu i konfekcjonowaniu materiatbw przeznaczonych
do przeprowadzenia badania diagnostycznego w zakresie przygotowania uczniow
do egzaminu maturalnego, zwanych dalej Materiatami.

ZAMAWIAJACY

Nazwa: OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU
Adres: 61-655 Poznan, ul. Gronowa 22

Numer telefonu: 61 85 40 160

Numer faksu: 61 85 21 441

Adres e-mail: sekretariat@oke.poznan.pl
Strona internetowa: www.oke.poznan.pl

OKE informuje, ze w niniejszym zamodwieniu nie majg zastosowania przepisy ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z Dz.U. z 2023 r., poz.
1605 z pdzniejszymi zmianami).

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga obejmujgca wydruk Materiatéw pogrupowanych
na wskazane ponizej przedmioty, wedtug szczegotowej specyfikacji stanowigcej
Zatgcznik nr 1, ich odpowiednie konfekcjonowanie, spakowanie, dostarczenie
i wniesienie do siedziby OKE (VIII pietro).
Na wszystkich etapach realizacji zlecenia bezwzglednie obowigzujg nizej wskazane
zasady ochrony Materiatow.
Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi poligraficznej nastepujgcych

Materiatow:
. Typ . Liczba | Liczba
Przedmiot dokumentu Format wydruku Rodzaj wydruku stron A4 | kopii
Zeszyt zadan A3w forrz‘lf zeszyt czarno-biaty 36 521
Zeszyt zadan
zawierajgcy | A3 w formie zeszytu .
. czarno-biaty 8 521
zadania Ad
kotwiczace
Mat vk Karta
atematyka odpowiedzi do Ad czarno-czerwony PANTONE 178U 1 521
zeszytu zadan
Karta
Odp‘;";’('jeadhz' do A4 czarno-czerwony PANTONE 178U 1 521
kotwiczgcych
Ankieta A4 czarno-czerwony PANTONE 178U 1 521



mailto:sekretariat@oke.poznan.pl

Zeszytzadan | A3WIOMIe 2652YU | ¢zamo-czerwony PANTONE 178U | 24 521
Zeszyt zadan | A3 w formie zeszytu czarno-bialy 16 521
nr2 A4
Zeszyt zadan
zawierajacy | A3 w formie zeszytu czarno-biaty 4 521
zadania A4
kotwiczgce
Karta
J. polski | odpowiedzi do A4 czarno-czerwony PANTONE 178U 1 521
zeszytu nr 1
Karta
odpowiedzi do A4 czarno-czerwony PANTONE 178U 1 521
zeszytu nr 2
Karta
Odp‘;"g’('jeadhz' do A4 czarno-czerwony PANTONE 178U | 1 521
kotwiczgcych
Ankieta A4 czarno-czerwony PANTONE 178U 1 521
Zeszyt zadan A3w forer zeszytu czarno-czerwony PANTONE 178U 24 521
Zeszyt zadan
zawierajacy A3 w formie zeszytu czarmo-bialy 8 521
zadania Ad
kotwiczgce
3 ialski Karta
- angIeIsKl |- 5 dpowiedzi do A4 czarno-czerwony PANTONE 178U 1 521
zeszytu zadan
Karta
Odpi‘;"éeadhz' do A4 czarno-czerwony PANTONE 178U 1 521
kotwiczgcych
Ankieta A4 czarno-czerwony PANTONE 178U 2 521

Materiaty powinny by¢ drukowane na papierze o gramaturze papieru — 80 g/m?
dwustronnie.

Zeszyty zadan powinny by¢ drukowane na kartkach formatu A3 w uktadzie broszury —
karta zlozona na pot do formatu A4 spieta zszywkami na grzbiecie.

OKE po podpisaniu umowy dostarczy Wykonawcy Materiaty w formie elektroniczne;j
(dokumenty programu PDF) lub osobiscie w dniu 28 listopada 2023 roku do godz.
12:00.

Wykonawca przed rozpoczeciem druku Materiatdbw dostarczy do siedziby
Zamawiajgcego dnia 28 listopada 2023 r. do godz. 15:00 prébny wydruk kazdego
typu dokumentu wskazanego w tabeli w pkt. 1. powyzej. O akceptacji probnego
wydruku Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce drogg elektroniczng dnia 29 listopada
2023 roku do godz. 10:00. W przypadku, gdy Zamawiajgcy nie zaakceptuje prébnego
wydruku, Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ kolejny wydruk probny, do dnia 29
listopada 2023 r. do godz. 12:00.

. Wydrukowane Materialy muszg by¢ spakowane zgodnie ze specyfikacjg — wykaz

szkét, stanowigcg Zatgcznik nr 1. Materiaty winny by¢ spakowane w kartony (jeden
karton dla jednej szkoty) i oznaczone naklejkg z danymi szkoty (nazwa i adres szkoty
wskazany wZatnr 1). W kazdym kartonie powinien znajdowac¢ sie komplet
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Materiatow dla danej szkoty, pogrupowany wedtug zasady: kazdy typ dokumentu dla
danego przedmiotu wskazany w tabeli w pkt.1. powyzej, spakowany do osobne;j lub,
w przypadku zbyt duzej objeto$ci dokumentéw danego typu, do osobnych kopert.
llos¢ kopii kazdego typu dokumentu dla danego przedmiotu okresla Zatgcznik nr 1.
Kazda koperta powinna by¢ oznaczona nazwg szkoty, a takze nazwag przedmiotu
i nazwa typu dokumentu (zgodnie z danymi wskazanymi w tabeli w pkt.1. powyzej)
oraz znajdujgcg sie w kopercie liczbg kopii.
Wykonawca powinien przyjg¢é co najmniej nastepujgcg liczbe kopert dla
poszczegoélnych przedmiotow dla kazdej ze szkot:
- Matematyka — 5 kopert
- Jezyk polski — 7 kopert
- Jezyk angielski — 5 kopert
Materiaty powinny by¢ spakowane i oznakowane w sposob nizej podany, np.
KARTON: IV Liceum Ogodlnoksztatcgce im. T. Kotarbinskiego

ul. Kosynieréw Gdynskich 8

66-400 Gorzow Wielkopolski
Zasadg jest pakowanie wszystkich Materiatow dla jednej szkoty do jednego kartonu
o0 maksymalnej wadze do 20 kg. W przypadku gdy waga jednego Kkartonu
przekraczataby 20 kg Wykonawca ma obowigzek zapakowaé¢ Materiaty dla danej
szkoty do dwdch kartondw.
KOPERTY:
IV Liceum Ogodlnoksztatcgce im. T. Kotarbinskiego ,Matematyka” — Zeszyt zadan —
liczba kopii ....
IV Liceum Ogdlnoksztatcgce im. T. Kotarbinskiego ,Matematyka” — Zeszyt zadan
zawierajgcy zadania kotwiczgce — liczba kopii....
IV Liceum Ogodlnoksztatcgce im. T. Kotarbinskiego ,Matematyka” — Karta odpowiedzi
— liczba kopii
IV Liceum Ogolnoksztatcgce im. T. Kotarbinskiego ,Matematyka” — Karta odpowiedzi
do zadanh kotwiczagcych — liczba kopii ....
IV Liceum Ogolnoksztatcgce im. T. Kotarbinskiego ,Matematyka” — Ankieta — liczba
kopii ....
OKE nie wyraza zgody na zlecenie wykonania ustugi lub jej czesci zadnym innym
podmiotom.
OKE wymaga, by na kazdym etapie wykonywania ustugi Materiaty byly
zabezpieczone przed ich nieuprawnionym ujawnieniem, a w szczegolnosci poprzez:

a. ztozenie imiennej listy pracownikow zaangazowanych w proces drukowania
Materiatow wraz z oswiadczeniami tych pracownikow o zachowaniu tajnosci
i nieujawnianiu informaciji nieuprawnionym osobom w zwigzku z wykonywaniem
czynnosci stuzbowych wedtug wzoru, stanowigcego Zatgcznik nr 4,

b. wydzielenie i zabezpieczenie pomieszczenia, w ktérym realizowane bedg
czynnosci w toku przygotowania, druk i konfekcjonowanie Materiatow,
na okolicznos¢ czego Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ oswiadczenie,
stanowigce Zatgcznik nr 5,

c. przekazanie po realizacji zamowienia wszystkich wydrukowanych Materiatow,
a takze btednie wykonanych wydrukow oraz dostarczenie ich na wiasny koszt
do siedziby Zamawiajgcego,

d. bezwzgledne przestrzeganie ustalonych w umowie zasad ochrony przekazanych
Wykonawcy Materiatbw przed nieuprawnionym ujawnieniem w procesie
elektronicznego przetwarzania danych i sposobu wykorzystania sprzetu
informatycznego,

e. takie zapakowanie Materiatébw, ktére w razie nieuprawnionego otwarcia nie
bedzie mozna zamkng¢ bezsladowo,



f. dostarczenie Materiatdw w kartonach zabezpieczonych przed zamoknieciem,
zabrudzeniem i uszkodzeniem, o wytrzymatosci umozliwiajgcej ich sktadowanie
jedne na drugich.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu realizacji przez Wykonawce
wszystkich wymogoéw wskazanych w punkcie 9. i etapow realizacji zamdéwienia
poprzez upowaznione osoby. Kontrola moze by¢é przeprowadzona bez
wczesniejszego powiadomienia Wykonawcy.

11.Z uwagi na koniecznos¢ dojazdow pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca
Zamawiajgcy wymaga, aby odlegtos¢ od siedziby Zamawiajgcego do miejsca
realizacji ustugi niebyta wieksza niz 15 km, obliczonych wedtug map Google jako
najkrétsza trasa przejazdu samochodem.

TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | WARUNKI REALIZACJI
Do dnia 1 grudnia 2023 r. dostarczenie przedmiotu zamowienia do siedziby OKE
w Poznaniu, ul. Gronowa 22 (8 pietro) do godz. 15:00.

WARTOSC ZAMOWIENIA
Zamobwienie o wartosci nieprzekraczajgcej 130.000 zt netto.

KRYTERIUM WYBORU OFERTY
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej OKE zastosuje kryterium ceny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zaméwienia na kazdym
etapie, bez podania przyczyny.

WYTYCZNE DLA WYKONAWCOW DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA TRESCI OFERTY
Oferta powinna zawierac:

» formularz oferty (Zatacznik nr 2),

» parafowany projekt umowy (Zatgcznik nr 3),

» parafowane zobowigzanie do zachowania poufnos$ci (Zatgcznik nr 4),

» parafowanie oswiadczenie (Zatgcznik nr 5).

WARUNKI PLATNOSCI

OKE dokona zaptaty przelewem na wskazany rachunek bankowy w terminie 14 dni od dnia
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury za wykonanie umowy, najpdzniej do dnia
20 grudnia 2023 r. na warunkach okreslonych w umowie.

TERMIN | SPOSOB PRZEKAZANIA ODPOWIEDZI

Jezeli wyrazajg Panstwo che¢ realizacji niniejszego  zamowienia,  prosimy
o przestanie oferty nie pézniej niz do dnia 21 listopada 2023 r. na adres siedziby lub adres
e-mail Zamawiajgcego. Aby oferta zostata ztozona w wymaganym terminie liczy sie moment

doreczenia oferty Zamawiajgcemu.

DYREKTOR
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Poznaniu

-/ Marcjanna Klessa

Zatgczniki:

Nr 1 — specyfikacja — wykaz szkot

Nr 2 — formularz oferty

Nr 3 — projekt umowy

Nr 4 — zobowigzanie do zachowania poufnosci
Nr 5 — o$wiadczenie Wykonawcy



