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UMOWA NR OKEP-WOA.022.2…..2023 
 

zawarta w Poznaniu w dniu ………………….. 2023 r. pomiędzy 
 

Okręgową Komisją Egzaminacyjną (OKE) w Poznaniu z siedzibą w Poznaniu  
przy ul. Gronowej 22, kod pocztowy 61-655, REGON: 631286835; NIP: 778–13–56–875, 
reprezentowaną przez: 
Panią Marcjannę Klessę – Dyrektora OKE,  
zwaną dalej „ZAMAWIAJĄCYM” 
  
a ………………………..………. z siedzibą:  ……………………….. REGON:   ………………         
NIP:  ……………………….         
reprezentowanym  przez: ………………………………….. 
zwanego dalej „WYKONAWCĄ”. 
 
 

 
Strony zawierając niniejszą umowę zgodnie postanawiają: 
 

§ 1. 

1. Zamawiający zleca wykonanie, a Wykonawca zobowiązuje się do realizacji usługi 
poligraficznej polegającej na wydrukowaniu materiałów egzaminacyjnych wraz z dostawą 
do Zamawiającego, zgodnie z ustaleniami określonymi w zapytaniu ofertowym 
Zamawiającego – pismo OKEP–WOA.261.9.2023 z dnia 20 października 2023 r. oraz ofertą 
Wykonawcy, złożoną w dniu …...2023 r. 

2. Zobowiązanie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1 powyżej, obejmuje wydruk techniką 
cyfrową materiałów egzaminacyjnych (pogrupowanych, według szczegółowej specyfikacji, 
w zestawy do przeprowadzenia w 2024 roku części ustnej egzaminu maturalnego z języków 
obcych nowożytnych) w liczbie egzemplarzy określonej w Załączniku nr 1 do niniejszej 
umowy, ich odpowiednie spakowanie oraz dostarczenie do siedziby Zamawiającego. 

§ 2. 

1. Wykonawca zobowiązany jest do wykorzystania uzyskanych od Zamawiającego materiałów 
wyłącznie w celu realizacji przedmiotu umowy.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia pod nadzorem 
przedstawiciela Zamawiającego oraz do bezwzględnego zachowania ochrony treści 
zestawów egzaminacyjnych przed ich nieuprawnionym ujawnieniem. W kwestii ochrony 
treści drukowanych materiałów Wykonawca zobowiązuje się do: 

a) niedopuszczenia do pracy osób, których rodzeństwo, dzieci, dzieci przysposobione, dzieci 
wychowywane w rodzinie zastępczej, osoby pozostające we wspólnym gospodarstwie 
domowym, rodzeństwo współmałżonka, dzieci współmałżonka, wnuki – będą zdawały 
egzamin maturalny w 2024 roku, 

b) złożenia przez Wykonawcę bądź jego przedstawicieli ustawowych oraz wszystkich 
pracowników i współpracowników zatrudnionych przez Wykonawcę przy realizacji 
zamówienia, pod rygorem odpowiedzialności karnej, pisemnych zobowiązań do zachowania 
tajemnicy, stanowiącej Załącznik nr 2 do niniejszej umowy, 

c) wydzielenia i zabezpieczenia pomieszczenia, w którym realizowane będą czynności w toku 
przygotowania i druku materiałów egzaminacyjnych – w sposób uzgodniony 
z Zamawiającym przed rozpoczęciem druku, 

d) przekazywania przedstawicielowi Zamawiającego, na zakończenie każdego dnia pracy, 
wszystkich wydrukowanych materiałów egzaminacyjnych, a także próbnych i błędnie 
wykonanych wydruków oraz dostarczenie ich na własny koszt do siedziby Zamawiającego – 
u Wykonawcy na czas nocy nie mogą pozostać żadne materiały egzaminacyjne związane 
z zamówieniem, 
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e) zachowania bezpieczeństwa informacji na każdym etapie elektronicznego przetwarzania 
materiałów egzaminacyjnych poprzez: 

 wykorzystanie do prac sprzętu informatycznego i urządzeń pozbawionych łączności 
z sieciami publicznymi, 

 bezwzględne stosowanie zasady zakazu sporządzania wszelkiego typu pośrednich 
nośników informacji, w tym nagrywania danych na wewnętrzne dyski komputerów 
i urządzeń wykorzystywanych przy realizacji zamówienia, 

 trwałe skasowanie informacji zawartych w pamięci urządzeń po zakończeniu każdego dnia 
pracy, 

f) takiego zapakowania materiałów egzaminacyjnych, aby w razie nieuprawnionego otwarcia 
nie można było zamknąć ich bezśladowo, 

g) dostarczenie wydrukowanych zestawów w kartonach zabezpieczających je przed 
zmoknięciem, zabrudzeniem i uszkodzeniem, o wytrzymałości umożliwiającej ich 
składowanie jedne na drugich. Zestawy powinny być spakowane w kartony, oznakowane 
w sposób niżej podany, np.: 
„Język angielski – zestaw 1 - ……….…. egz. dla Z” 
„Język angielski – zestaw 1 - ……….…. egz. dla E” 

3. Strony ustalają, że Wykonawcy nie wolno zlecać wykonania przedmiotu zamówienia 
lub jego części osobom trzecim. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy w całości w terminie  
od dnia 13 listopada 2023 r. do dnia 8 grudnia 2023 r. z zastrzeżeniem ust. 5 poniżej. 

5. Jeżeli z winy Zamawiającego przekazanie materiałów do druku nastąpi z opóźnieniem, 
termin wykonania przedmiotu umowy przedłuża się o czas tego opóźnienia.  

6. Niedotrzymanie przez Wykonawcę terminu wykonania przedmiotu umowy określonego  
w ust. 4 powyżej uprawni Zamawiającego do obciążenia Wykonawcy karą umowną 
określoną w § 5 niniejszej umowy. 

7. Niezależnie od kary określonej w § 5 niniejszej umowy Zamawiający, w przypadku  
niedotrzymania przez Wykonawcę terminu wykonania zamówienia określonego w ust. 4 
powyżej, ma prawo do odstąpienia od niniejszej umowy bez konieczności wystosowania 
wezwania do wykonania niniejszej umowy. 

8. Przedmiot umowy uważa się za dostarczony, jeżeli Zamawiający lub jego przedstawiciel 
określony w § 7 niniejszej umowy, dokona jego odbioru w siedzibie Zamawiającego 
w Poznaniu, ul. Gronowa 22 (IX piętro) za pokwitowaniem.  

§ 3. 

1. Wykonawca, przed rozpoczęciem druku zestawów egzaminacyjnych w każdym dniu, 
przedłoży Zamawiającemu lub jego upoważnionemu przedstawicielowi próbny wydruk 
w celu akceptacji jakości. Wykonawca może przystąpić do realizacji przedmiotu umowy 
po uzyskaniu tej akceptacji. 

2. Wykonawca odpowiedzialny jest za należytą jakość oferowanych usług oraz ich realizację 
z zachowaniem zawodowej staranności. 

3. Wykonawca wykona przedmiot umowy przy wykorzystaniu własnych materiałów i sprzętu. 
4. W przypadku stwierdzenia wad przedmiotu umowy, Zamawiający zgłosi niezwłocznie 

reklamację w formie pisemnej lub telefonicznie pod nr ………………. Wykonawca 
zobowiązuje się nie późnej niż w terminie 24 godzin od złożenia reklamacji wydrukować 
ponownie i dostarczyć na własny koszt przedmiot umowy wolny od wad i zgodny z niniejszą 
umową. 

5. Prawo reklamacji, o której mowa w ust. 4 powyżej, przysługuje także Zamawiającemu 
w sytuacji, gdy Wykonawca dostarczy przedmiot umowy o jakości odbiegającej 
od przyjętych warunków wyszczególnionych w zapytaniu ofertowym, o którym mowa w § 1 
ust. 1 i 2 niniejszej umowy i niezgodnym z próbnym wydrukiem, zaakceptowanym przez 
Zamawiającego zgodnie z zapisem § 3 ust.1 niniejszej umowy. 
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§ 4. 

1. Zamawiający zobowiązuje się do dostarczenia Wykonawcy materiałów egzaminacyjnych 
do wydruku w wersji elektronicznej, na płytach CD, wykonanych w edytorze tekstu Microsoft 
Word pakietu MS Office – dokument w formacie A4. 

2. Materiały źródłowe, o których mowa w ust. 1 powyżej, dostarczane będą do siedziby 
Wykonawcy partiami w dniach, w których będą drukowane, za pośrednictwem osoby 
kierowanej przez Zamawiającego w celu sprawowania nadzoru nad zachowaniem ochrony 
treści drukowanych materiałów egzaminacyjnych. 

 § 5. 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań wynikających 
z niniejszej umowy, w całości albo w części, w umówionym terminie Zamawiający ma prawo 
obciążyć karą umowną w wysokości 0,5% ceny zamówienia brutto określonej w § 6 ust. 1 
niniejszej umowy za każdy dzień przekroczenia terminu wykonania przedmiotu umowy 
z winy Wykonawcy. 

2. Prawo do obciążenia Wykonawcy karą umowną uważa się za bezsporne, jeżeli do godziny 
15:30 dnia 8 grudnia 2023 r. do siedziby Zamawiającego nie zostanie dostarczony kompletny 
przedmiot umowy, wolny od wad. 

3. Zamawiający naliczy łączną wysokość ewentualnej kary umownej i dokona jej potrącenia 
z zapłaty należnej Wykonawcy. 

4. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od niniejszej umowy na podstawie 
postanowień jej § 2 ust.7, Zamawiający ma prawo obciążyć Wykonawcę karą umowną 
w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust.1 niniejszej umowy. 

5. W przypadku opóźnienia w wymianie wadliwego przedmiotu umowy, o którym mowa § 3 ust. 
4 i 5 niniejszej umowy, Zamawiający ma prawo obciążyć Wykonawcę karą umowną 
w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust. 1 niniejszej umowy 
za każdy dzień opóźnienia w realizacji przedmiotu umowy. 

6. Łączna wysokość naliczanych kar umownych nie może być wyższa niż 30% wynagrodzenia 
brutto określonego w § 6 ust.1 niniejszej umowy. 

7. W przypadku gdy wysokość należnych kar umownych, o których mowa w ust.1 lub 4 powyżej 
jest niższa niż wartość szkody, którą w wyniku nienależytego wykonania niniejszej umowy, 
bądź jej niewykonania poniósł Zamawiający, Zamawiający zastrzega sobie prawo 
do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych. W szczególności Zamawiający 
ma prawo, po odstąpieniu od niniejszej umowy na podstawie postanowień jej § 2 ust.7, 
dokonać zakupu interwencyjnego u osoby trzeciej, a ewentualną różnicą w cenie i kosztami 
dostawy obciążyć Wykonawcę. 

8. Zamawiający naliczy łączną wysokość ewentualnych kar umownych i dokona ich potrącenia 
z zapłaty należnej Wykonawcy. 

§ 6. 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości   
……………….. zł netto (słownie zł: …………………..……) powiększone o podatek  
od towarów i usług (VAT) to jest ………………….. zł (słownie zł: …………………………….). 
Łącznie za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma kwotę nie wyższą  
niż ............................. zł brutto (słownie zł:  ………………………………………..). 

2. Ustalona zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu wysokość wynagrodzenia 
pokrywa wszelkie koszty Wykonawcy konieczne do wykonania przedmiotu umowy, w tym 
m.in. druk, pakowanie i dostawę wraz z wniesieniem do siedziby Zamawiającego (IX piętro). 

3. Z należnego Wykonawcy wynagrodzenia Zamawiający ma prawo potrącić ewentualne 
naliczone kary umowne, obliczone zgodnie z postanowieniami § 5 niniejszej umowy. 

4. Zamawiający zobowiązuje się do dokonania zapłaty w terminie 14 dni od dnia dostarczenia 
prawidłowo wystawionej faktury potwierdzającej wykonanie umowy, najpóźniej do dnia 
20 grudnia 2023 r. Zamawiający dokona zapłaty przelewem na rachunek bankowy 
Wykonawcy nr ………, który zostanie wskazany na fakturze pod warunkiem, że jest 
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to rachunek bankowy umieszczony na białej liście podatników. Za dzień zapłaty uważany 
będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

§ 7. 

1. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnioną do kontaktów z Wykonawcą  
jest ………………………………. – tel. …………………. 

2. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym  
jest …………………………….… – tel.  ………………… 

§ 8. 

Umowa niniejsza wchodzi w życie z dniem podpisania. 

§ 9. 

Uzupełnienia i zmiany treści niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem  
jej  nieważności.   
 

§ 10. 

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
Cywilnego. 

§ 11. 

1. Kwestie sporne, mogące wyniknąć w trakcie realizacji niniejszej umowy, strony rozwiążą 
polubownie. 

2. Ewentualne spory sądowe strony oddadzą do rozstrzygnięcia sądom powszechnym 
właściwym dla siedziby Zamawiającego. 
 

§ 12. 

1. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 
dla każdej ze stron. 

2. Integralną częścią niniejszej umowy są jej Załączniki, zapytanie i oferta, o których mowa 
w § 1 niniejszej umowy. 

 

Zamawiający:      Wykonawca: 

 


