m OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYINA W POZNANIU

Poznan, dnia 16 lutego 2023 r.
OKEP-WOA.261.3.2023

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu (OKE) zwraca sie z uprzejmg prosbg
o dokonanie kalkulacji kosztow i przedstawienie oferty na wykonanie naklejek w roku 2023.

ZAMAWIAJACY

Nazwa: OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU
Adres: 61-655 Poznan, ul. Gronowa 22

Numer telefonu: 61 85 40 160

Numer faksu: 61 85 21 441

Adres e-mail: sekretariat@oke.poznan.pl

Strona internetowa: www.oke.poznan.pl

OKE informuje, ze w niniejszym zamoéwieniu nie majg zastosowania przepisy ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710
Z pOzZniejszymi zmianami).

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest wytworzenie i dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego
naklejek wedtug podanych wzoréw zwanych dalej Naklejkami, spakowanych w sposdb
opisany przez Zamawiajgcego.

1 Charakterystyka Naklejek
1.1 Naklejki z numerami PESEL i identyfikatorami szkot

Wzoér 1 E. Naklejki do czytania (egzamin 6smoklasisty E8)

Materiat: papier naklejkowy, lakierowany (samoprzylepny — potbtyszczacy,
nie z lakierem UV)

Wymiary: 60 x 30 mm

Opis: Kod gorny "PESEL”:
Pole kodu kreskowego o rozmiarach: nie mniej niz 40 mm
szerokosci i doktadnie 8 mm wysokosci.

Odlegtos¢ miedzy goérng krawedzia NAKLEJKI a goérnag
krawedzig kodu: nie wiecej niz 3 mm.

Pod kodem kreskowym numeru PESEL powinien by¢
powtérzony ten sam numer PESEL. Czcionka Arial 12 p.
Wyréwnanie kodu i numeru: do prawe;j.
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Wzoér 1 E
»PESEL” + Kod
szkoty_kodUcznia

Standard kodu:

Rozdzielczos¢
skanowania:

Po lewej stronie od numeru PESEL powinien by¢ umieszczony
numer — OZNACZENIE ARKUSZA. Tego numeru nie nalezy
kodowac. Czcionka nie mniejsza niz Arial 11p, wyréwnanie
do lewej, lewy margines nie mniejszy niz 2 mm.

Kod dolny ,<Kod szkoly>_ <kod_ucznia>":

Pole kodu kreskowego o rozmiarach: nie mniej niz 50 mm
szerokosci i doktadnie 8 mm wysokosci. Wysrodkowane.

W dolnej czesci Naklejki powinien by¢ umieszczony kod
kreskowy 16 znakowy (przykiad: ,,080001-01POA_AO01")
zawierajgcy identyfikator szkoty wraz z kodem ucznia ztgczonych
. - 1ekst ponizej kodu, czcionka Arial 12p.

Odlegtosé¢ miedzy dolng krawedziag Naklejki a dolng
krawedzig tekstu dolnego ,,<Kod szkoty> <kod_ucznia>": nie
wiecej niz 3 mm.
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<Kod szkoty>_<kod_ucznia> 11p

BAR CODE 128 (odmiana rozpoznawalna przez ABBYY
FlexiCapture 11).

300 DPI

Wzér 1 M. Naklejki do czytania (egzamin maturalny EM)

Materiat:

Wymiary:
Opis:

papier naklejkowy, lakierowany (samoprzylepny — potbtyszczacy,
nie z lakierem UV)

60 x 30 mm

Kod gérny "PESEL”:
Pole kodu kreskowego o rozmiarach: nie mniej niz 40 mm
szerokosci i doktadnie 8 mm wysokosci.

Odlegtosé¢ miedzy goérna krawedzia NAKLEJKI a gérnag
krawedzig kodu: nie wiecej niz 3 mm.

Pod kodem kreskowym numeru PESEL powinien by¢
powtérzony ten sam numer PESEL. Czcionka Arial 12 p.
Wyréwnanie kodu i numeru: do prawe;j.

Po lewej stronie od numeru PESEL powinien by¢ umieszczony
numer — OZNACZENIE ARKUSZA. Tego numeru nie nalezy
kodowa¢. Czcionka nie mniejsza niz Arial 11p, wyréwnanie
do lewej, lewy margines nie mniejszy niz 2 mm.



Kod dolny ,<Kod szkoly>_ <kod_ucznia>":

Pole kodu kreskowego o rozmiarach: nie mniej niz 50 mm
szerokosci i doktadnie 8 mm wysokosci. Wysrodkowane.

W dolnej czesci Naklejki powinien by¢ umieszczony kod
kreskowy 16 znakowy (przykiad: ,,080001-01POA_AO01")
zawierajgcy identyfikator szkoty wraz z kodem ucznia ztgczonych
. . Tekst ponizej kodu, czcionka Arial 12p.

Odlegtosé¢ miedzy dolng krawedzia Naklejki a dolng
krawedzig tekstu dolnego ,,<Kod szkoty> <kod_ucznia>": nie
wiecej niz 3 mm.

Wzér1 M
»PESEL” + Kod
szkoty_kodUcznia
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<PESEL>1
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<Kod szkoty>_<kod_ucznia> 11p

Standard kodu: BAR CODE 128 (odmiana rozpoznawalna przez ABBYY
FlexiCapture 11).

Rozdzielczos¢
skanowania:

300 DPI

Wzér 1 K. Naklejki do czytania (egzamin potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe ZK)

Materiat:

Wymiary:
Opis:

papier naklejkowy, lakierowany (samoprzylepny -
potbtyszczacy, nie z lakierem UV)

60 x 30 mm

Kod gérny "PESEL”:
Pole kodu kreskowego o rozmiarach: nie mniej niz 40 mm
szerokoéci i dokladnie 8 mm wysokosci.

Odlegtos¢ miedzy gorng krawedzia NAKLEJKI a gérna
krawedzig kodu: nie wiecej niz 3 mm.
Pod kodem kreskowym numeru PESEL powinien by¢
powtérzony ten sam numer PESEL. Czcionka Arial 12 p.
Wyréwnanie kodu i numeru: do prawe;j.

Po lewej stronie od numeru PESEL powinien byc¢
umieszczony numer — KOD KWALIFIKACJI. Tego numeru
nie nalezy kodowac¢. Czcionka nie mniejsza niz Arial 11p,
wyrownanie do lewej, lewy margines nie mniejszy niz 2mm.

Kod dolny ,<Kod szkoty>_<kod_kwal>":
Pole kodu kreskowego o rozmiarach: nie mniej niz 50 mm



szerokosci i doktadnie 8 mm wysokosci. Wysrodkowane.

W dolnej czesci Naklejki powinien by¢ umieszczony kod
kreskowy 16-20 znakowy (przyktad: ,»080001-
01POA_BUD.12") zawierajgcy identyfikator szkoty wraz
z kodem kwalifikacji ztgczonych ,_". Tekst ponizej kodu,
czcionka Arial 12p.

Odlegtos¢ miedzy dolng krawedzia Naklejki a dolng
krawedzig tekstu dolnego ,<Kod szkoty> <kod_ kwal>":
nie wiecej niz 3 mm.

Wzér 1 K,,PESEL” +

odsekobytodwal 1 xoawa 120 IIIINHHATNILH

<PESEL>1

O

<Kod szkoty> <kod_kwal> 11p

Standard kodu: BAR CODE 128 (odmiana rozpoznawalna przez ABBYY
FlexiCapture 11).

Rozdzielczos¢

- 300 DPI
skanowania:

1.2 Naklejki personalizujgce

Wzér 2. Naklejki personalizujace zdajaceqo (egzamin 6smoklasisty, egzamin
maturalny i egzamin potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe)

Materiat: papier naklejkowy, lakierowany (samoprzylepny -—
potbtyszczgcy nie z lakierem UV)

Wymiary: 60 x 30 mm
Wzér 2 ,,NAZWISKO”

<Nazwisko Imie> 12p
<PESEL>12p
Kod szkoty <Kod szkoty> 10p

ETYKIETKA INFORMACYJNA 9p
Il NIE ODKLEJAC !! 9p

Znaki: Czcionka Arial - dopuszczalne odchylenia 9 -14 p

1.3 Naklejki z oznaczeniem szkoty

Wzér 3. Naklejki z oznaczeniem szkoly (wspdlne dla wszystkich typow szkél):

Materiat: papier naklejkowy, lakierowany (samoprzylepny — potbtyszczacy
nie z lakierem UV)



Wymiary: 60 x 30 mm

Opis: Na gorze numer szkoty w bazie <Lp. szkoty w bazie> oraz
w niektérych wypadkach oznaczenie egzaminu <ID egz.>.
Ponizej pole kodu kreskowego o rozmiarach nie mniejszych niz: 38 x
14 mm z danymi: <Kod szkoty>.
Pod kodem kreskowym powtdrzony znakowo <Kod szkoty> nie
mniejszy niz 14p.

Wz6r3 | <Lp. szkoty w bazie>_<ID | Przyktad 123 E
- il “ H“ “ “ “l “m ““

123456-12345

<Kod szkoty> 12p

Standard BAR CODE 128 (odmiana rozpoznawalna przez ABBYY
kodu: FlexiCapture 11).

Rozdzielczosé

skanowania: 300 DPI
Pole kodu. Nie mniej niz 38 x 14 mm
kreskowego:

Znaki: Czcionka Arial - dopuszczalne odchylenia 10 - 14 p

1.4 Naklejki przeznaczone na przesyiki
a) egzamin 6smoklasisty — maj:

Wzor 4. Naklejki z datg egzaminu 6smoklasisty tj. 23.05., 24.05., 25.05.:

Materiat: papier naklejkowy, lakierowany (samoprzylepny — potbtyszczacy
nie z lakierem UV)

Wymiary: 60 x 30 mm

Opis: Na $rodku Naklejki data egzaminu, np. 23.05.
Znaki: Czcionka Arial rozmiar 48 p
Wzér 4

23.05.




Wzér 5. Naklejki z napisem OKE:

Material: papier naklejkowy, lakierowany (samoprzylepny — potbtyszczacy
nie z lakierem UV)

Wymiary: 60 x 30 mm

Opis: Na srodku Naklejki napis OKE
Znaki: Czcionka Arial rozmiar 48 p
Wzér 5
»OKE”

OKE

b) egzamin potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe — czerwiec-lipiec oraz styczen-luty:

Wzér 6. Naklejki z literg ,,D”:

Materiat: papier naklejkowy, lakierowany (samoprzylepny — potbtyszczacy
nie z lakierem UV)

Wymiary: 60 x 30 mm

Opis: Na $rodku Naklejki litera D
Znaki: Czcionka Arial rozmiar 48 p
Wzor 6

D

Wzor 7. Naklejki z napisem ,,Pisemny”:

Materiat: papier naklejkowy, lakierowany (samoprzylepny — potbtyszczacy
nie z lakierem UV)

Wymiary: 60 x 30 mm

Opis: Na $rodku Naklejki napis Pisemny
Znaki: Czcionka Arial rozmiar 36 p



Wzor 7
»PISEMNY”

Pisemny

2. Uklad Naklejek na arkuszach i sposéb pakowania dla szkét oraz w celu
dostarczenia do OKE

1) Naklejki do sczytania oraz Naklejki personalizujgce zdajgcego
Opis dotyczy sposobu utozenia i pakowania Naklejek wzor 1+2.

Naklejki nalezy dostarczy¢ w kopertach w systemie jedna szkota — jedna koperta.
Zamawiajgcy dopuszcza dwa sposoby rozmieszczenia Naklejek:

= Naklejki w ukfadzie pionowym

Perforacja =

Perforacja =

Perforacja =

Kowalski Jan
PESEL 12345678901

Kod szkoty 123456-12345

ETYKIETKA
INFORMACYJNA 9p

Il NIE ODKLEJAC !! 9p

eaco | IINIANHRKINHIN

12345678901

123456-12345_B12

eaoo N IIWINIENHNINAIIN

12345678901

123456-12345 B12

eaco | IIHIAIMHREANIHIN

12345678901

123456-12345 B12

eaoo | IIIIMHINAIIHI

12345678901

123456-12345 B12

eaoo | IINNNIINAITII

12345678901

123456-12345 B12

Itd.

Itd.

Poczatek

Koniec



= Naklejki w ukfadzie poziomym

Poczatek

U Perforacja

4 Perforacja Koniec

Kowalski Jan
PESEL 12345678901

Kod szkoty 123456-12345

ETYKIETKA
INFORMACYJNA

Il NIE ODKLEJAC !!

eaco | IININIHIHINIIN

12345678901

123456-12345_B12

eaoo | IINNIHHNINIIN

12345678901

123456-12345_B12

eaoo | IINIENHNINAIIN

12345678901

123456-12345_B12

eaoo | IWNNNHINRITH

12345678901

123456-12345_B12

eao0 | IIHINIHHNINIIN

12345678901

123456-12345 B12

a. Zamawiajgcy szacuje, ze liczba wszystkich Naklejek bedzie wynosita ok. 1.900.100

sztuk.
b.

Liczba Naklejek dla jednego zdajgcego bedzie wynosita od 4 do 24 sztuk, w tym:

jedna Naklejka personalizujgca i 3-22 sztuk Naklejek z kodem (tak jak w powyzszym

przyktadzie).
Naklejki

dla wszystkich zdajgcych z danej szkoty powinny by¢ zamkniete

w kopercie. W prawym goérnym rogu koperty nalezy umiesci¢ Naklejke
z oznaczeniem szkoty (wzor 3).

d.

taczna liczba szkot wynosi ok. 4.720 sztuk.

W dniu ogtoszenia postepowania Zamawiajgcy nie dysponuje kompletem zgtoszen
ze szkot ani liczbg osob, ktore zadeklarujg przystgpienie do egzaminu. Szacunku
dokonano na podstawie danych z lat ubiegtych, nie sg one wigzgce i mogg ulec zmianie
w zaleznosci od rzeczywistej liczby zadeklarowanych zdajgcych oraz rzeczywistej liczby

zgtoszonych szkot.

2) Naklejki z oznaczeniem szkoty
Naklejki nalezy dostarczy¢ w kopertach razem z Naklejkami dla zdajgcych jak to opisano

w punkcie 1c.

Dla okreslenia liczby niezbednych do pakowania kopert, Zamawiajgcy szacuje, ze




3) Naklejki przeznaczone na przesytki
a) Opis dotyczy sposobu utozenia i pakowania Naklejek wzoér 4+5.

¢ Naklejki w uktadzie pionowym

23.05. OKE
24.05. OKE
25.05. OKE

Perforacja = Itd. Itd.

Poczatek

Perforacja =

Perforacja =

Koniec

b) Opis dotyczy sposobu utozenia i pakowania Naklejek wzor 6.

D
D v
D

Poczatek

Perforacja =

Perforacja =

Koniec

Perforacja = Itd.




c) Opis dotyczy sposobu utozenia i pakowania Naklejek wzor 7.

a.

Pisemny
Pisemny | °
Pisemny

Egzamin ésmoklasisty — Naklejki z datg egzaminu tj. 23.05, 24.05., 25.05. oraz
Naklejke z napis ,OKE” nalezy zapakowaé¢ jako odrebna koperta zaadresowana
do Zamawiajgcego.

Egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe — Naklejke z literg ,D” nalezy
zapakowacC jako odrebna koperta zaadresowana do Zamawiajgcego i Naklejke
z napisem ,Pisemny” nalezy zapakowa¢ jako odrebna koperta zaadresowana
do Zamawiajgcego.

4) Opakowania zbiorcze dla Zamawiajgcego

a.

b.

Poszczegdlne koperty nalezy pakowac¢ do kartonéw z zachowaniem kolejnosci
(<LP. szkoty w bazie >) w obrebie opakowania zbiorczego.

Poszczegdlne typy egzamindw (egzamin maturalny, dsmoklasisty, potwierdzajgcy
kwalifikacje zawodowe) stanowig odrebne zbiory i muszg by¢ pakowane osobno
zgodnie z tabelg ponizej.

PLANOWANE NAKLADY ORAZ TERMINY DOSTAW DO OKE

Poniewaz w dniu sktadania zamdwienia Zamawiajgcy nie zna doktadnej liczby osob
przystepujgcych do poszczegolnych typow egzamindw w zestawieniu podano szacunkowe
ilosci zamawianych Naklejek. Zamawiajgcy zastrzega sobie zwigkszenie lub zmniejszenie
ilosci Naklejek do 30% od ilosci podanych ponizej.
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Naktad - Nakiad
wzor 1+ | Naktad Naktad | Naktad WZOr Termin
Naklejki 2 (I.'CZba wzor 3 wzor wzor 6+7 Razem dostawy
zdajgcych | (liczba | 4 (liczba | 5 (liczba (liczba do OKE
x liczba | Naklejek) | Naklejek) | Naklejek) :
: Naklejek)
Naklejek)
Egzam'_”mm;}t“ra'”y 650 000 | 60 000 0 0 0 710 000 | 28.03.2023r.
. EBgzamin- 230000 | 50000 | 5250 | 5250 0 790 500 | 11.04.2023r.
6smoklasisty — maj
Egzamin
potwierdzajacy
kwalifikacje 240 000 5 000 0 0 1100 246 100 | 28.04.2023r.
zawodowe —
czerwiec-lipiec
Egzamin maturalny |44 000 | 4000 0 0 0 44000 | 7.08.2023r.
— sierpien
Egzamin
potwierdzajacy
kwalifikacje 105 000 4 000 0 0 500 109 500 | 28.11.2023r.
zawodowe —
styczen-luty 2024 r.
Razem Naklejek z = SZEGINLE
kodami ) 1765000| 123000 | 5250 5 250 1600 1900 100 | tgczna liczba
Naklejek

W kazdym przypadku Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy dane do wydruku w postaci bazy
w programie Excel nie pdzniej niz na 2 tygodnie przed terminem dostawy.

WARTOSC ZAMOWIENIA
Zamowienie o wartosci nieprzekraczajgcej 130.000 zt netto.

KRYTERIUM WYBORU OFERTY
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy zastosuje kryterium ceny catego
zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujgcych przepisow prawa
w zakresie ochrony danych osobowych i niewykorzystania uzyskanej od Zamawiajgcego
bazy danych do innych celéw niz wydruk Naklejek na potrzeby niniejszego zamdwienia.

Wraz z podpisaniem umowy z Wykonawcg zostanie podpisana rowniez umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych wedtug zatgcznika nr 4.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zaméwienia na kazdym
etapie, bez podania przyczyny.

CENA
Wykonawca poda cene jednostkowg kazdego wzoru Naklejki do 4 miejsc po przecinku,

a nastepnie wyliczy warto$¢ netto i brutto catego zamowienia do 2 miejsc po przecinku
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(w PLN). Cena obejmuje druk, pakowanie i dostawe przedmiotu zamoéwienia wraz
Z wniesieniem do siedziby Zamawiajgcego (VI pietro).

WYMAGANIA FORMALNE WOBEC WYKONAWCOW

1) Zamawiajgcy wymaga ztozenia wykazu ustug wedtug zatgcznika nr 2.
Wykonawca wykaze sie przynajmniej jedng ustugg polegajacg na wykonaniu
Naklejek w okresie 3 lat przed dniem zlozenia oferty o wartosci minimum 15 000
Ztotych.
Sposdb oceny: Ocena spelnienia powyzszego warunku zostanie dokonana
wg formuty spetnia- nie spetnia.

2) Kazdy Wykonawca ma obowigzek zatgczy¢ do oferty probke zawierajgcg minimum
po 10 Naklejek wedtug wzoru 1, i po 10 Naklejek wedtug wzoru 3.

Warunkiem podstawowym wyboru oferty jest prawidiowe sczytanie i rozpoznanie
100% dostarczonych probek koddw przez skanery z oprogramowaniem OCR
odmiana rozpoznawalna przez ABBYY FlexiCapture 11 (rozdzielczosé 300 DPI).
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sprawdzenia przez Wykonawce sczytywania
kodéw z Naklejek na skanerach Zamawiajgcego przed ziozeniem oferty —
po wczesniejszym uzgodnieniu terminu.

Przy realizacji zamowienia Wykonawca jest zobowigzany do dostarczania Naklejek
wytworzonych na urzadzeniach, na ktérych wykonano prébki do sczytywania oraz
do zachowania wymaganej jakosci dla 100% dostarczonych Naklejek.

WYTYCZNE DLA WYKONAWCOW DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA TRESCI OFERTY
Oferta powinna zawierac:

- Formularz ofertowy wedtug zatgcznika nr 1

- Wykaz zrealizowanych ustug wedtug zatgcznika nr 2

- Parafowany projekt umowy

- Parafowany projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

WARUNKI PLATNOSCI

Zamawiajgcy dokona zaptaty czesciami, po wykonaniu kazdej czesci umowy zgodnie
z odrebnymi zamowieniami, przelewem na wskazany w umowie rachunek bankowy
Wykonawcy, na podstawie faktury w terminie 14 dni od dnia prawidtowego jej wystawienia i
doreczenia do Zamawiajgcego, na warunkach okre$lonych w zawartej po wyborze oferty
umowie, sporzgdzonej wedtug wzoru Zamawiajgcego.

TERMIN I SPOSOB PRZEKAZANIA ODPOWIEDZI

Jezeli wyrazajg Panstwo che¢ realizacji niniejszego  zamowienia, prosimy
o przestanie oferty nie pdézniej niz do dnia 28 lutego 2023 r. na adres siedziby
Zamawiajgcego. Aby oferta zostata zlozona w wymaganym terminie liczy sie moment

doreczenia oferty Zamawiajgcemu.
DYREKTOR
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Poznaniu

-/ Marcjanna Klessa
Zalaczniki:
Nr 1 — formularz oferty
Nr 2 — wykaz zrealizowanych ustug
Nr 3 — projekt umowy
Nr 4 — umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
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